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Servizio Tecnico – Urbanistica e LL.PP. 
 
 
 

PROMEMORIA PER LE IMPRESE INVITATE 
 
 
 

a) PRENDERE VISIONE ED EVENTUALMENTE SCARICARE GLI ELABORATI PROGETTUALI 
ALLEGATI ALLA LETTERA DI INVITO nonché DISPONIBILI SUL SITO ITITUZIONALE 
www.comune.florinas.ss.it; 

 
 

b) SCARICARE LA MODULISTICA ALLEGATA ALLA PRESENTE O DAL SITO ISTITUZIONALE 
www.comune.florinas.ss.it – SI FA’ PRESENTE CHE SUL CD ALLEGATO E SUL SITO 
TUTTA LA MODULISTICA E’ IN FORMATO DOC MODIFICABILE; 

 
 

c) COMPILARE L’ALLEGATO MODULO DI PRESA VISIONE DEGLI ELABORATI E VERBALE DI 
SOPPRALUOGO; 

 
 

d) RECARSI PRESSO L’UFFICIO TECNICO DEL COMUNE DI FLORINAS, ENTRO E NON 
OLTRE IL 15 GIUGNO C.A., PER SOPPRALUOGO ED EVENTUALMENTE PER ACQUISIRE 
LA DOCUMENTAZIONE IN FORMATO ELETTRONICO (si consiglia di portare una 
pendrive); 

 
 

e) SOTTOSCRIVERE IL VERBALE DI PRESA VISIONE DEGLI ELABORATI/VERBALE DI 
SOPPRALUOGO ED ACQUISIRE LA FIRMA DI UN TECNICO DEL COMUNE DI FLORINAS 
(Geom. PETRETTO o P.I. ERA); 

 
 

f) CONSERVARE L’ORIGINALE DI DETTO VERBALE CHE IN COPIA DOVRA’ ESSERE 
ALLEGATO ALLA DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE PER LA GARA D’APPALTO (a pena 
di esclusione); 
 

 
g) COMPILARE TUTTI GLI ALLEGATI, messi a disposizione in formato editabile sul cd 

allegato e sul sito istituzionale;  
 
 

h) DIVIDERE TUTTA LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA SECONDO LE MODALITA’ INDICATE 
NELLA LETTERA DI INVITO E NEL DISCIPLINARE DI GARA; 

 
 

i) PREDISPORRE IL PLICO ESTERNO, COMPLETARLO CON LE INDICAZIONI DI RITO 
INDICATE SIA NELLA LETTERA DI INVITO CHE NEL DISCIPLINARE DI GARA, SIGILLARE 
IL PLICO; 
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j) SCEGLIERE LA MODALITA’ DI TRASMISSIONE DEL PLICO TENENDO PRESENTE CHE 

DEVE PERVENIRE ALL’UFFICIO PROTOCOLLO DELL’ENTE ENTRO E NON OLTRE LE 
ORE 13,00 DEL 17 GIUGNO 2016; 

 
 

k) SARA’ CURA DELLE SINGOLE IMPRESE ASSICURARSI, IN CASO DI TRASMISSIONE DEL 
PLICO PER POSTA O MEDIANTE CORRIERE, CHE LO STESSO SIA RECAPITATO E 
PERVENGA ENTRO L’ORA E LA DATA PREVISTA DALLA LETTERA DI INVITO E DAL 
DISCIPLINARE DI GARA; 

 
 

l) EVENTUALE PARTECIPAZIONE ALL’APERTURA DELLE OFFERTE PREVISTA, IN FORMA 
PUBBLICA, PRESSO LA SALA GIUNTA DEL COMUNE DI FLORINAS PER IL GIORNO 20 
GIUGNO 2016 CON INIZIO ALLE ORE 9.30. 

 
 
 
 
 
Nota bene 
Il presente promemoria è stato predisposto dal Responsabile del Procedimento al fine di agevolare le operazioni di 
gara, per consentire alle imprese di avere una “traccia operativa” e riepilogativa delle operazioni da compiere e per 
una gestione corretta di tutta la procedura. Non trattandosi di documento amministrativo ufficiale, eventuali 
discordanze con documenti ufficiali di gara (lettera di invito, disciplinare, modulistica etc) non possono essere 
contestati in sede di gara o costituire motivo di ricorso. 
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