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          Consorzio tra i Comuni della Media Sabina

             PER LA COSTRUZIONE E LA GESTIONE 
Sede Sociale presso il Comune di Casperia ( RI )  

Piazza Municipio, n.5 - C.A.P.  02041    -  P. Iva 00086470572
( telefono 0765/639016        fax 0765/63710      ( e-mail: consorziomediasabina@libero.it    

pec: consorzioacquedotto.casperia.ri@legalmail.it
MANSIONARIO DIPENDENTI CONSORTILI
1. Dott.ssa Filma Di Trolio - Segretario consortile:

tel. 0765 639016 – e mail: amministrazione@consorziomediasabina.it
- Personale
- Dipendenti

- Aspettative  e congedi ordinari e straordinari

- Affari generali – delibere – assistenza agli organi

- Contenzioso

- Microorganizzazione 

- Liquidazione fatture, documenti;

· Attribuzioni liquidazioni e diritti, indennità, compensi, rimborsi ad amministratori o dipendenti;

· Pagamento o incasso di somme;

· Stipendi, retribuzioni, pagamento parcelle, salario accessorio dipendenti e altri emolumenti;

· Rimborsi Enti o privati, bilancio, variazioni, consuntivo, ass. generale, equilibri di bilancio contabilità;

· Pagamento premi assicurativi, assicurazioni comunali;

· Istruttoria mutui, trattamento di quiescenze;

· Gestione, riscossione e bollettazione tariffa idrica;

· Atti amministrativi pertinenti;

· Anagrafe delle utenze;

· Banche dati

_____________________________________________________________________________

3.  Ing. Andrea Bianchi 
tel. 0765 639016 – e mail: tecnico@consorziomediasabina.it
· Front - office con i cittadini per informazioni generali

· Deliberazioni riguardanti la materia di competenza, determinazioni, accertamenti, impegni e liquidazioni di spesa, contratti per forniture di beni, servizi, appalto, di propria competenza.

· Coordinazione dei Servizi per una maggior semplificazione dei procedimenti secondo criteri di razionalità ed economicità nell’impiego delle risorse;

· Verifica in ogni fase, anche intermedia, sull’andamento della realizzazione degli obiettivi e programmi;

· Limitatamente al servizio di depurazione, gestito in via indiretta mediante concessione della conduzione a soggetti terzi, la cui scelta del gestore avviene in conformità alle disposizioni normative vigenti in materia, istruzione e predisposizione di atti e provvedimenti amministrativi per l'acquisizione di pareri tecnici ed autorizzazioni ambientali regionali e provinciali: quali autorizzazione allo scarico di acque reflue urbane (cadenza annuale per i controlli sulle prescrizioni autorizzative e quadriennale per il rinnovo dell'autorizzazione stessa) ed autorizzazioni ai fini idraulici, autorizzazione impianti emissione in atmosfera, predisposizione ricorsi a seguito di verbali di accertamento violazioni amministrative;

· Programmazione e controllo attività manutentive gestite in economia o in appalto relativamente a beni patrimoniali, impianti, reti idriche e fognarie, impianti di depurazione ed infrastrutture;
· Programmazione autorizzazione allo scarico di reflui recapitanti sul suolo, in corpi idrici superficiali in pubbliche fognature;

· Patrimonio Consortile, manutenzione ordinaria e straordinaria, risanamento conservativo;

· Istruttoria atti relativi all’ufficio tecnico;

· Scadenza revisione, bolli, assicurazioni dei mezzi comunali;
· Istruttoria atti relativi all’ufficio tecnico;

· Richiesta finanziamenti;

· Opere pubbliche;

· Depuratori;

· Coordinamento ditte

________________________________________________________________________________

4. Signor Bianchetti Sabino:

tel. 0765 639016  int. 1 – e mail: amministrazione@consorziomediasabina.it
· Sportello relazioni con il pubblico;

· Call center

________________________________________________________________________________

5. Sig.ra Colalelli Emanuela-  settore amministrativo - ricossione :

tel. 0765 639016 – e mail: amministrazione@consorziomediasabina.it
· Referente Segretario Consortile;

· Responsabile protocollo, gestione, smistamento posta in arrivo;

· Responsabile albo pretorio - messo notificatore solo pratiche interne;

· Aspettative  e congedi straordinari;

· Istruttoria deliberazioni affari generali e istituzionali;

· Anagrafe tributaria;

· Istruttoria per:

· appalti  area amministrativa;

· richieste di finanziamento settore amministrativo e affari generali;

· prove selettive personale;

· nomina posti di ruolo;

· attestati di servizio;

· modalità esterna a domanda da e per altri enti;

· Libro matricola – infortuni;
· Deleghe Sindacali  GEDAP – Questionario Aran Personale controllo cartellini presenze personale, piani ferie, malattie e altro, comunicazioni mensile on line per assenze e comunicazioni sciopero dip. Funzione pubblica, comunicazione on line assunzione personale;

· PERLA- PA comunicazioni on line;

· - nuove iscrizioni;
· - volture;

· - aggiornamento anagrafiche utenti;

· - cessazioni utenze idriche;

· - contratti;

· - bollettazione;

· -gestione rientri pagamenti;

· - front office con i cittadini per informazioni generali;
· - rapporti con i comuni consorziati;
· - impegni di spesa e liquidazioni;

· - archiviazione;

· - bonifica banca dati.
________________________________________________________________________________

6. -Sig.ra Rita Luchetti– settore riscossione

   tel. 0765 639016 – e mail: amministrazione@consorziomediasabina.it
- nuove iscrizioni;
- volture;

- aggiornamento anagrafiche utenti;

- cessazioni utenze idriche;

- contratti;

- bollettazione;

-gestione rientri pagamenti;

- front office con i cittadini per informazioni generali;
- rapporti con i comuni consorziati;
- impegni di spesa e liquidazioni;

- archiviazione;

- bonifica banca dati.
________________________________________________________________________________

7. Signor Mercuri Bruno– settore tecnico:

tel. 0765 639016 – e mail: tecnico@consorziomediasabina.it
- distacchi per morosità;

- controlli su operazioni complesse eseguite dalle ditte;

- manovre di apertura e chiusura dell’acquedotto principale;

- sopralluoghi  per nuovi allacci e riapertura contatori;

- ricerca di perdite sull’acquedotto principale e di distribuzione;

- sopralluoghi preventivi per verifica chiamata dell’utenza e rotture;

- piccoli lavori su automatismi e autoclavi.
· Sorveglianza elettrica e idraulica su adduttrici  principali, e di distribuzione
· Sorveglianza elettrica e idraulica sollevamenti e serbatoi idrici consortili e comunali

________________________________________________________________________________

8. Signor Ranieri Piero– settore tecnico:

tel. 0765 639016 – e mail: tecnico@consorziomediasabina.it
- distacchi per morosità;

- controlli su operazioni complesse eseguite dalle ditte;

- manovre di apertura e chiusura dell’acquedotto principale;

- sopralluoghi  per nuovi allacci e riapertura contatori;

- ricerca di perdite sull’acquedotto principale e di distribuzione;

- sopralluoghi preventivi per verifica chiamata dell’utenza e rotture;

- piccoli lavori su automatismi e autoclavi.
· Sorveglianza elettrica e idraulica su adduttrici  principali, e di distribuzione

· Sorveglianza elettrica e idraulica sollevamenti e serbatoi idrici consortili e comunali










