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Allegato A 
OGGETTO: ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI COMUNALI DAL 23 
NOVEMBRE 2020 
 
 

SERVIZI DEMOGRAFICI (ANAGRAFE, STATO CIVILE). 
(Palazzo A, piano terra – Responsabile dott.ssa Barbara Riccieri) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente ai numeri indicati di seguito oppure tramite e-
mail ai seguenti indirizzi: 
0559194706 – 0559194780  
barbara.riccieri@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
alessandro.corsi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
  Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 09.00 alle 12.00  Dalle 15.30 alle 17.30  
MERCOLEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
GIOVEDI’  Dalle 09.00 alle 12.00  CHIUSO  
VENERDI’  CHIUSO  CHIUSO  
SABATO  Dalle 09.00 alle 12.00 CHIUSO  

 
 
 

SERVIZIO PROTOCOLLO. 
(Palazzo A, piano terra – Responsabile dott.ssa Barbara Riccieri) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella unicamente ad una 
persona per volta. 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  Dalle 9.00 alle 13.00  CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 09.00 alle 13.00  CHIUSO  
MERCOLEDI’  Dalle 09.00 alle 13.00  CHIUSO  
GIOVEDI’  Chiuso (Per urgenze rivolgersi 

all’Ufficio Anagrafe)  
CHIUSO  

VENERDI’  Dalle 09.00 alle 13.00  CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 
 

SERVIZIO EDILIZIA. 
(Palazzo B, piano secondo – Responsabile arch. Laura Magni) 

 
Il servizio EDILIZIA privata riceve esclusivamente su appuntamento da prendere tramite e-
mail ai seguenti indirizzi: 
 
ilaria.chiosi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it  

eleonora.grifoni@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 

Gli appuntamenti si svolgeranno prevalentemente in modalità virtuale.  
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Sono possibili appuntamenti in presenza, da richiedere con la stessa modalità, negli orari 
indicati.  

 
 Mattina  Pomeriggio  

LUNEDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 
(appuntamenti in presenza) CHIUSO  

MARTEDI’  CHIUSO Dalle 15.00 alle 17.30  
(appuntamenti virtuali) 

MERCOLEDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 
(appuntamenti in presenza)  CHIUSO  

GIOVEDI’  CHIUSO CHIUSO  

VENERDI’  Dalle 10.00 alle 13.00  
(appuntamenti virtuali)  CHIUSO  

SABATO  CHIUSO  CHIUSO  
 
 
Per la CONSULTAZIONE degli atti prendere appuntamento al seguente indirizzo e-mail: 
moreno.massai@comune.terranuova-bracciolini.ar.it  

oppure telefonare al 0559194738 negli stessi orari sotto riportati  
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 Dalle 15.00 alle 17.30  
MERCOLEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO CHIUSO  
VENERDI’  Dalle 10.00 alle 13.00  CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  
 
 

SERVIZIO AMBIENTE 
(Palazzo B, secondo piano - Responsabile arch. Laura Magni) 

 
Il servizio AMBIENTE riceve esclusivamente su appuntamento da prendere tramite e-mail 
ai seguenti indirizzi: 
monica.brandi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 

jessica.antonielli@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 

Gli appuntamenti si svolgeranno prevalentemente in modalità virtuale.  
Sono possibili appuntamenti in presenza, da richiedere con la stessa modalità, negli orari 
indicati.  
  
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
MARTEDI’  CHIUSO  Dalle 15.00 alle 17.30  

(appuntamenti virtuali) 
MERCOLEDI’  CHIUSO CHIUSO  
GIOVEDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 

(appuntamenti in presenza)  
CHIUSO  

VENERDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 
(appuntamenti virtuali)  

CHIUSO  

SABATO  CHIUSO  CHIUSO  
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SERVIZIO URBANISTICA. 
(Palazzo B, secondo piano - Responsabile arch. Laura Magni) 

 
Il servizio URBANISTICA riceve esclusivamente su appuntamento da prendere tramite e-
mail al seguente indirizzo: 
laura.magni@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 

Gli appuntamenti si svolgeranno prevalentemente in modalità virtuale.  
Sono possibili appuntamenti in presenza, da richiedere con la stessa modalità, negli orari 
indicati.  
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO  CHIUSO  
MARTEDI’  CHIUSO  Dalle 15.00 alle 17.30  

(appuntamenti virtuali) 
MERCOLEDI’  CHIUSO CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO Dalle 15.00 alle 17.30  

(appuntamenti in presenza) 
VENERDI’  Dalle 10.00 alle 13.00 

(appuntamenti virtuali)  
CHIUSO  

SABATO  CHIUSO  CHIUSO  
 
 
 

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI. 
(Palazzo B, primo piano – Responsabile Ing. Stefano Lignoli) 

 
L’accesso è consentito esclusivamente su appuntamento da prendere telefonicamente ai 
numeri indicati nella seguente tabella oppure ai seguenti indirizzi: 
 
manutenzioni@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
lavoripubblici2@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
Per urgenze contattare il reperibile al 3482478352 

 
  Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

Lavori Pubblici 
Ing. Lignoli 0559194760 
Geom. Reggioli 0559194709 

CHIUSO CHIUSO 10:00 - 12:00 15:00 - 17:00 CHIUSO 

Manutenzioni 
Ing. Papini 0559194763 
Geom. Bartoli 0559194755 

CHIUSO CHIUSO 10:00 - 12:00 15:00 - 17:00 CHIUSO 

Contratti cimiteriali: 
Dott.ssa Schincaglia 
0559194761 

CHIUSO CHIUSO 9:00-13:00 CHIUSO 9:00-12:00 

 
 

 
SERVIZIO APPALTI E CONTRATTI (Ufficio Unico Gare) 

(Palazzo A, primo piano – Specifiche Responsabilità: Istr. Direttivo Cioli Angelo) 
 

L’accesso è consentito esclusivamente su appuntamento da prendere telefonicamente ai 
numeri indicati nella seguente tabella oppure ai seguenti indirizzi: 
 



Pag. 4 a 8 

gare@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
angelo.cioli@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
massimo.ballantini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
  Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 
Istr. direttivo Cioli Angelo 
Te. 0559194759 
 

CHIUSO   CHIUSO  Dalle 10.00 
   Alle 13.00 

Dalle 10,00 alle 13,00 CHIUSO 

Istr. Amm. vo Massimo Ballantini 
Te. 0559194759 
 

CHIUSO   CHIUSO  Dalle 10.00 
   Alle 13.00 

Dalle 10,00 alle 13,00 CHIUSO 

 
 

SERVIZI SOCIALI. 
(Piazza Unità d’Italia n.1/A – Responsabile dott.ssa Monica Cellai) 

 
L’accesso al Servizio Sociale è consentito esclusivamente su appuntamento da prendere 
telefonicamente (chiamando nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 8:30 -13.30 e nei 
giorni del martedì e del giovedì anche dalle ore 15.00 alle ore 17.00) ai numeri indicati 
nella seguente tabella oppure ai seguenti indirizzi: 
 
marcellina.cabiddu@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
elisa.lanini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
segreteria.sociale@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 

 
  Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 
Segreteria 
Sauro 
Barbagli 
tel. 
055/9194772 

 09.00 -12.00  10.00 – 12.00  09.00 – 12.00 10.00-12.00 
15.00 – 17.00          

9.00 – 12.00 

Ass. Sociale 
Elisa Lanini 
Tel. 
0559194794 

 09.00 -12.00 Dalle 15.00 alle 17.00  CHIUSO  CHIUSO  09.00 -12.00 

Ass. Sociale 
Cabiddu 
Marcellina 
Tel. 
055919479 

 09.00 -12.00  CHIUSO CHIUSO Dalle 15.00 
 alle 17.00 

9.00 – 12.00 

 
 

SERVIZI EDUCATIVI. 
(Palazzo A, secondo piano – Responsabile dott.ssa Monica Cellai) 

 
L’accesso ai Servizi Educativi è consentito esclusivamente su appuntamento da prendere 
telefonicamente (chiamando nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 8:30 -13.30 e nei 
giorni del martedì e del giovedì anche dalle ore 15.00 alle ore 17.00) ai numeri indicati 
nella seguente tabella oppure ai seguenti indirizzi: 
 
patrizia.bagnolesi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
cesare.menchi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
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stefania.pellegrini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 
  Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 
UFF.SCUOLA 
Patrizia 
Bagnolesi 
tel. 
055/9194768 

Dalle 09.00 
 alle 13.00 

14.30-17.30 
 

Dalle 09.00  
alle 13.00 CHIUSO Dalle 09.00 

 alle 13.00 

Educatore 
Menchi 
Cesare 
Tel. 
0559194785 

Dalle 09.00 
Alle 13.00 CHIUSO Dalle 09.00 

Alle 13.00  CHIUSO Dalle 09.00  
alle 13.00 

Coordinatore 
Pedagogico 
Pellegrini 
Stefania 
Tel. 
0559198326 
350-1388272 

CHIUSO 9.00 – 13.00 9.00 – 13.00 9.00 – 13.00 CHIUSO 

 
 

 
SERVIZIO ATTIVITA’ PRODUTTIVE E PROMOZIONE DEL TERRITORIO . 

(Palazzo A, primo piano – Responsabile arch. Francesca Neri) 
 

L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere per e-mail oppure telefonicamente ai seguenti numeri e 
indirizzi. 
attività produttive e promozione del territorio: 055-9194729 
roberta.bencivenni@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
SUAP: 055-9194733  
meri.bisi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it  
 
responsabile del servizio: 055-9194705 
francesca.neri@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO CHIUSO  
MARTEDI’  CHIUSO 15.00 – 17.00 
MERCOLEDI’  Dalle 10.00 alle 12.00  CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO CHIUSO 
VENERDI’  Dalle 10.00 alle 12.00  CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
oppure al numero 055-9194705 (chiamando nei giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 8:30 -
13.30 e il martedì anche dalle ore 15.00 alle ore 17.00) oppure tramite e-mail ai seguenti 
indirizzi: 
francesca.neri@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
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SERVIZIO TRIBUTI. 
(Palazzo A, secondo piano – Responsabile dott.ssa Ilaria Naldini) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente ai numeri 0559194728 – 0559194784 - 
0559194782 oppure tramite e-mail all’indirizzo tributi@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 09.00 alle 13.00 Dalle 15.00 alle 17.30 
MERCOLEDI’  Dalle 09.00 alle 13.00 CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO CHIUSO 
VENERDI’  Dalle 09.00 alle 13.00 CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 
 

UFFICIO MESSI COMUNALI 
(Palazzo A, secondo piano – Responsabile dott.ssa Ilaria Naldini) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente al numero 0559194754 oppure tramite e-mail 
all’indirizzo paolo.francini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  Dalle 09.30 alle 12.30  CHIUSO  
MARTEDI’  CHIUSO  CHIUSO 
MERCOLEDI’  Dalle 09.30 alle 12.30  CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO Dalle 15.00 alle 17.00 
VENERDI’  CHIUSO CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 
 

CONTENZIOSO, PATRIMONIO, SOCIETÀ PARTECIPATE 
(Palazzo A, primo piano – Responsabile dott. Stefano Carrara) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente ai seguenti numeri oppure per e-mail ai 
seguenti indirizzi: 
 
Ufficio Contenzioso, Patrimonio, Società partecipate: 0559194704 
contenzioso@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
stefano.carrara@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
Ufficio Provveditorato, Economato: 0559194770 
economato@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
anna.marzini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 10.00 alle 12.00 

(Economato)  
CHIUSO 
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MERCOLEDI’  Dalle 09.00 alle 11.00  CHIUSO  
GIOVEDI’  Dalle 10.00 alle 12.00 

(Economato) 
CHIUSO 

VENERDI’  Dalle 9.00 alle 11.00 CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 
 

BIBLIOTECA 
(Piazza alle Fornaci n.37 - Responsabile dott.ssa Lorenza Renzini) 

 
Biblioteca dei Ragazzi: Chiusa 
Biblioteca Le Fornaci:  aperta su appuntamento nell’orario sotto indicato 
E’ attivo per i cittadini un servizio di prestito e restituzione in sede o a domicilio, anche dei libri per 
bambini e ragazzi, prenotando ai seguenti contatti: 
Tel:  0559738838 
Mail: biblioteca@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina - Pomeriggio 
LUNEDI’  Dalle 10.00 alle 18.00 
MARTEDI’  Dalle 10.00 alle 18.00 
MERCOLEDI’  Dalle 10.00 alle 18.00 
GIOVEDI’  Dalle 10.00 alle 18.00 
VENERDI’  Dalle 10.00 alle 18.00 
SABATO  CHIUSO 

 
 
 

SERVIZIO CULTURA SPORT E COMUNICAZIONE 
(Palazzo A, secondo piano - Responsabile dr. ssa Tiziana Tognaccini) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente ai seguenti numeri: tel. 055 9194750 – 055 
9194751 o tramite e-mail a: tiziana.tognaccini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it. 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 10.00 alle 12.00 

appuntamenti virtuali con la 
responsabile del servizio  

CHIUSO 

MERCOLEDI’  Dalle 10.00 alle 12.00 (sport) CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO Dalle 15.00 alle 17.00 

appuntamenti virtuali con la responsabile 
del servizio 

VENERDI’  Dalle 10.00 alle 12.00 (sport) CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 
 

POLIZIA LOCALE. 
(piazza Liberazione n.7/A – Responsabile dott. Marco Girolami) 
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L’accesso è consentito unicamente ad una persona per volta. 
 
  Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  Dalle 09.00 alle 12.30  Dalle 14.00 alle 15.00  
MARTEDI’  Dalle 09.00 alle 12.30  Dalle 14.00 alle 15.00  
MERCOLEDI’  Dalle 09.00 alle 12.30  Dalle 14.00 alle 15.00  
GIOVEDI’  Dalle 09.00 alle 12.30  Dalle 14.00 alle 15.00 
VENERDI’  Dalle 09.00 alle 12.30  Dalle 14.00 alle 15.00  
SABATO  Dalle 09.00 alle 12.30  CHIUSO  
 
 

SERVIZIO SEGRETERIA COMUNALE 
(Palazzo A, primo piano – Responsabile dott.ssa Barbara Riccieri) 

 
L’accesso è consentito esclusivamente su appuntamento nel giorno di martedì dalle 09.00 
alle 13.00. Nello stesso orario è possibile contattare l’Ufficio al numero 055-9194726. 
Il Segretario comunale, dott.ssa Ilaria Naldini, riceve esclusivamente su appuntamento da 
prendere al numero telefonico sopra indicato oppure tramite e-mail agli indirizzi: 
segreteria@comune.terranuova-bracciolini.ar.it  
segretario@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 

SERVIZIO FINANZIARIO 
(Palazzo A, secondo piano – Responsabile dott.ssa Elena Benedetti) 

 
L’accesso è consentito nei giorni indicati nella seguente tabella esclusivamente su 
appuntamento da prendere telefonicamente ai numeri 0559194781 o 0559194721 oppure 
tramite e-mail agli indirizzi elena.benedetti@comune.terranuova-bracciolini.ar.it e 
sandra.mammuccini@comune.terranuova-bracciolini.ar.it 
 
 Mattina  Pomeriggio  
LUNEDI’  CHIUSO CHIUSO  
MARTEDI’  Dalle 09.30 alle 12.30 Dalle 15,00 alle 17,00 
MERCOLEDI’  Dalle 09,30 alle 12,30 CHIUSO  
GIOVEDI’  CHIUSO CHIUSO 
VENERDI’  CHIUSO CHIUSO  
SABATO  CHIUSO  CHIUSO  

 
 


