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1.

SEZIONE PRIMA: PRINCIPI GENERALI

ART. 1 - Oggetto e rispetto dei principi

Il presente regolamento, nel rispetto dei princlplla Costituzione della Repubblica, dello statuto
comunale, nonché in conformita ai principi genedalil'ordinamento giuridico dello Stato e del
codice degli appalti , disciplina Il'attivita negalzi del Comune relativa alla stipulazione di cdtitra
di lavori, servizi e di forniture finalizzati al peguimento dei fini istituzionali dell'ente. Pele
procedure di gara aventi ad oggetto I'aggiudic&zdin lavori od opere pubbliche si applicai ne
limiti in cui le norme di legge nazionali non disgano in senso difforme.

Il presente regolamento trova applicazioneipentratti di lavori, di servizi e di forniteril  cui
valore sia inferiore a quello previsto per l'apmione della disciplina comunitaria e nei limiti di
importo stabiliti dal codice dei contratti pubblidiali limiti non possono essere superati hemmeno
con perizie di variante o suppletive, proroghe,eapii contrattuali o altre modalita di estensione
integrazione dellimpegno economico iniziale.

Nessun intervento pud essere artificiosamentednato al fine di sottoporlo alla disciplina del
presente regolamento o di sottrarlo ai limiti diesg in esso previsti; ovvero condurlo a una
disciplina diversa da quella cui deve soggiacere.

Gli interventi disciplinati dal presente regolamemlevono essere realizzati in armonia con i
principi di trasparenza, concorrenza, proporziddakconomicita e buona amministrazione e,
pertanto, devono  essere raccordati con ligdtdi programmazione degli organi di governo.

Il presente regolamento disciplina inoltre le madali limiti e le procedure da seguire per
I'esecuzione in economia di lavori, nonché perdmiture in economia di beni e di servizi. Si
applica inoltre, nei termini meglio precisati ingesé&o, agli incarichi professionali e di
collaborazione esterna.

Il presente regolamento si conforma altresi aligpabizioni di legge che espressamente enunciano i
principi che costituiscono limite inderogabile egdkrcizio della potesta regolamentare e statutaria
nonché ai principi del diritto comunitario filtrathediante la legislazione regionale nelle materie d
competenza concorrente, ai sensi dell'art. 9 tilige 9 marzo 1989 n. 86 come modificato dall'art.
13 della legge 24 aprile 1998 n. 128.

SEZIONE SECONDA : | CONTRATTI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE
ART. 2 - Durata dei contratti, termine iniziale e finale

In tutti i contratti stipulati dal Comune deve essidicata in modo chiaro e preciso la durataideg!
stessi ovwvero la data entro la quale deve essequits la prestazione oggetto del vincolo
contrattuale.

Di norma i contratti del Comune non possono avee durata superiore a nove anni, computando a
tale fine anche l'eventuale intervenuto rinnovo dehtratto originariamente stipulato, purche
programmato e previsto nel bando di gara originar

In nessun contratto, pud essere inserita la clausel tacito rinnovo del contratto. | contratti
stipulati in violazione del predetto divieto sonaoulli.

E' vietato suddividere o frazionare artificiosareentinche nel tempo, in piu contratti le préstaz

di servizi o di fornitura che possano essere rzatizin unica soluzione.

ART. 3 - Divieto di cessione del contratto

E' vietata la cessione del contratto a terzi; éatoealtresi il subentro diretto o indiretto dirial
soggetti nei rapporti obbligatori assunti dal Coe

Non costituisce cessione del contratto la trashaiome dello status giuridico del soggetto
contraente purche si continui I'esercizio di tate/ith imprenditoriale e fatti salvi il possessoei
requisiti e le garanzie sulla base dei quali il teatto era stato stipulato, che dovranno essere
rigorosamente dimostrati. In caso contrario, osglcaso in cui non si dimostrino il possesso dei
requisiti e delle garanzie necessarie all'gilmento del contratto, da parte del nuosmggetto



o a

negoziale, l'eventuale trasformazione, non prodelodn effetto giuridico nei confronti dell'ente ed
il rapporto contrattuale continuera ad essere o eh contraente  originario.

ART. 4 - Rinnovo del contratto

Per rinnovo del contratto si intende la facolta'efgle di stipulare un nuovo contratto con |l
medesimo contraente fermi restando la durata ¢bplorto, le clausole del contratto ed ogni altro
elemento contrattuale, salvo lI'adeguamento di aggioento prezzi ISTAT obbligatorio per tutti i
contratti di durata pluriennale. 1l rinnovo del tatto € possibile solamente nel rispetto delle
prescrizioni del presente articolo , purché prognato e previsto nel bando di gara originario.

E' vietato il rinnovo in qualsiasi forma avvenga dentratti ad esecuzione istantanea ovvero ad
esecuzione prolungata o differita.

E' vietato il rinnovo tacito dei contratti. Per flarnitura di beni e servizi, accertata la sussistedi
ragioni di convenienza e di pubblico interesse lpefinnovazione dei medesimi, il responsabile del
servizio, provvedere al rinnovo del contratto coridinario  contraente.

Il rinnovo contrattuale pud conseguire solo a @ititconclusi attraverso procedure di gara ovvero
conclusi attraverso il procedimento di cui all'dr2 e della facolta di rinnovo ne deve esseato d
atto nel contratto originario.

Il rinnovo del contratto pud essere utilizzato pea sola volta.

Il contratto di rinnovo deve avere la stessa fodalacontratto originario.

ART. 5 - Predisposizione degli elenchi dei beni e=d servizi

Gli elenchi dei beni e dei servizi periodici di diginte necessita per il suo regolare funzionamento
relativi allanno solare successivo, articolati mstinte categorie, sono predisposti di norma dal
responsabile dell'Area interessata entro il mesettikmbre di ogni  anno.

Degli elenchi inoltre deve essere stimatwdlore complessivo ai fini del loro inserime nel
Bilancio di previsione prima e nel Piano Esecutiv@&estione dopo.

Gli elenchi una volta predisposti ed inseriti Redno Esecutivo di gestione, sono corredatura

del dirigente del servizio di ragioneria, dalleestazioni previste dalla legge in ordine ai
conseguenti impegni finanziari costituendo ad ogffetto autorizzazioni di spesa, entro i limiti ivi
previsti, per le singole categorie di beni e drvizi.

Sulla base dellavvenuta attestazione di copefineaziaria e di autorizzazione alla spesa, ciascun
Responsabile di area provvedera poi alla gesti@ieaehtratti in piena autonomia funzionale nel
corso dell'anno solare di riferimento.

ART. 6 - Determinazione a contrarre

E' competenza del responsabile del settore nelleattibuzioni rientra la materia in oggetto del
contratto l'adozione della determinazione a comdrai cui allart. 192 del decreto legislativo
267/2000, la quale deve sempre precedere |'avii pi®cedura di gara.

Se non viene adottato il Piano Esecutivo di Gestiavvero dove nello stesso non sia previsto
lintervento specifico da attuare, il responsaliié¢ servizio, prima della determinazione a congrarr
deve acquisire preliminarmente la deliberaziondadgiunta comunale con la quale la stessa
manifesta il suo programma di intervento.

L'adozione della determinazione a contrarre noecaessaria per i contratti il cui valore sia infegio

a 20.000,00 euro nei limiti in cui si tratti di ¢oatti stipulati per la gestione ordinaria dell@Zioni

e dei sevizi amministrativi.

ART. 7 - Presidenza della Commissione di gara

Le procedure di gara sono presiedute dal Resptmsalii settore competente in materia, in

conformita a quanto previsto dallo statuto; allemplo il Responsabile del servizio non fosse

presente, la presidenza viene assunta dal Segr€@amunale o dal Direttore Generale.

Il contratto viene sottoscritto in rappresentanzzee conto del Comune dal Responsabile del settore
competente in materia.



ART. 8 - La Commissione di gara

1. La Commissione di gara, € obbligatoria nelle praced di affidamento che prevedono
'aggiudicazione mediante criterio dell'offerta @cmicamente piu vantaggiosa; per le altre
fattispecie la scelta di ricorrere ad apposita C@sione € a discrezione del  caposettore.

2. Salvo il caso di conflitto di interessi, &€ costiéuda un Presidente secondo quanto stabilito rilaifa
e da altri dipendenti in qualita di esperti o testii purché di categoria non inferiore alla C (df V
livello).Inoltre € necessario l'intervento di ungsetario verbalizzante, sempre scelto tra i dipetde
del Comune.

3. Quando, in ragione dell'evidente complessita deftzcedura di gara, ovvero per carenza di
organico, non sussistano delle professionalita wategall'interno della struttura, il responsabde
area, con proprio atto, si avvale di esperti estdincomprovata esperienza e professionalita,
privilegiando, ove possibile, il personale proveteeda altri enti pubblici.

4. Le gare ad evidenza pubblica si svolgono igduaperto al pubblico in conformita della ledgp
stesso principio si applica anche in caso di gffieiasa ai sensi dell'art. 12, in quanto trattasiddi
attivita procedimentale deve essere consentiteelsepza degli offerenti alle operazioni di gara.

ART. 9 - Procedure di aggiudicazione

1. Le modalita di scelta del contraente sono le emiju
a) Procedura aperta
b) Procedura ristretta
¢) Procedura negoziata
d) Dialogo competitivo
2. Per i contratti dai quali derivi un'entrata peCibmune, dovra utilizzarsi sempre il sistema della
procedura aperta di cui all'art. 10.
3. Per i contratti dai quali derivi un'uscita per br@une, si utilizzera il sistema pitu opportuno teeelt
previsti agli articoli 10,11,12 e 13 , avendo matiandicarlo chiaramente gia nella determinazione a
contrarre.

ART. 10 — Procedura aperta

1. Nel caso di procedura aperta si fa luogo ad una fyar tutte le persone o ditte in possesso dei
requisiti
prescritti, le quali presentino offerta in regotande disposizioni del bando.

2. Della procedura aperta deve essere dato preveativiso da pubblicarsi secondo forme di
pubblicita
obbligatorie legislative vigenti e future.

3. Il bando di gara deve indicare necessariamentgagyussegue:

a) il Comune proponente, gli estremi della determiregia contrarre, I'oggetto del contratto, il
valore della prestazione ovvero limporto base,chén il termine per [adempimento della
prestazione prevista;

b) l'entita e le modalita di costituzione deflauzione provvisoria e di quella definitivadelle
altre ulteriori forme di garanzia;

¢) i requisiti di capacita tecnico-economica e didafilita prescritti;

d) il criterio di aggiudicazione prescelto nonché itetr e le modalita di presentazione delle
offerte.

3. Allaggiudicazione si fa luogo, se non previsto isenso difforme da norma di legge,
indifferentemente secondo il criterio del prezzo passo ovvero dell'offerta economica piu
vantaggiosa; nel bando di gara e nella determinaz# contrarre verra comunque indicato uno dei
seguenti criteri:

a) per mezzo di offerte segrete da confrontarsi pon db prezzo base di asta indicato
dall'amministrazione;

b) offerta economicamente piu vantaggiosa, valutaisildase ad elementi diversi, variabili, a
seconda della natura della prestazione, qualrézzm, il termine di esecuzione o di conaegh
costo di utilizzazione, il rendimento, la qualithcarattere estetico e funzionale, il valore teoniil
servizio successivo alla vendita e ['assisterteganica, la consistenza finanziaria, l'espegen
maturata. In questo caso i criteri e gli eletm@eamerici corrispondenti che saranno applicaier



l'aggiudicazione della gara devono necessarianessiere menzionati nel bando di gara, nell'ordine
decrescente di importanza che € loro attribuita.

4. Con la procedura aperta si provvede alla pubbbc&zidi un bando di gara e chiunque abbia il
possesso dei requisiti prescritti nel bandomeeasso a presentare un'offerta.

ART. 11 — Procedura ristretta

1. Con la procedura ristretta si fa luogo ad una farpiu ditte alluopo invitate fra quelle in posse
dei requisiti tecnico-economici e di affidabilppgevisti dal bando di gara, che presentino ie@th
di invito.

2. Devono essere invitate almeno 10 ditte in casdiittire di beni o servizi ed almeno 20 per
I'affidamento di lavori pari 0 superiori a quaramtgioni di euro , se sussistono in tale numero
soggetti idonei.

3. Della procedura ristretta deve essere dato un piiggeavviso da pubblicarsi secondo le forme di
pubblicita obbligatorie vigenti e future.

4. Il bando di gara deve indicare quanto meno:

a) il comune proponente, gli estremi della determimazia contrarre, lI'oggetto del contratto, |l
valore della prestazione ovvero l'importo base,chénl termine per l'adempienza della prestazione
stessa;

b) l'entita e le modalita di costituzione della dane provvisoria e di quella definitiva, o @ell
altre ulteriori forme di garanzia;

¢) i requisiti di capacita tecnico-economica e didafilita prescritti;

d) il criterio di aggiudicazione prescelto nonché itecr e le modalita di presentazione delle
offerte;

e) il termine e le modalita per la presentazione detleieste di invito, nonché il termine, non
inferiore a 30 giorni, entro il quale si deve prbee agli  inviti.

5. Pervenute le richieste, l'amministrazione provveato il termine di 30 giorni, ad invitare allarga
tutte le ditte individuate in possesso dei requigihiesti, per mezzo di lettera raccomandata con
awiso di ricevimento.

6. La lettera di invito, da inviarsi almeno 20 giopmima della data fissata per la gara, deve corgener
a) l'espresso riferimento all'avviso di gara ed agalinelementi in esso indicati;

b) la data, l'ora ed il luogo fissati per lo svolgineemlella gara, nonché il termine entro il quale
devono pervenire le offerte;

¢) lindirizzo ove prendere visione della documentagiai gara;

d) l'eventuale ulteriore documentazione ovvero |' eaitificazione da presentare unitamente
all'offerta;

e) la precisazione nel caso in cui non si eoglrocedere ad aggiudicazione qualora ablaia
pervenire una sola offerta.

7. All'aggiudicazione si fa luogo, di regola, indiffetemente secondo il criterio del prezzo piu basso
owvero dell'offerta economicamente piu vantaggioed; bando di gara e nella determinazione a
contrarre verra comungue indicato uno dei segueniieri:

a) per mezzo di offerte segrete da confrontarsi pon @b prezzo base di asta indicato
dall'lamministrazione;

b) offerta economicamente piu vantaggiosa, valutainildase ad elementi diversi, variabili, a
seconda della natura della prestazione, qualeitzw, il termine di esecuzione o di consegha
costo di utilizzazione, il rendimento, la qualidcarattere estetico e funzionale, il valore teoniil
servizio successivo alla vendita e l'assistenzaidacin questo caso i criteri e gli elementi nuigier
corrispondenti che saranno applicati per I'aggamiane della gara devono necessariamente essere
menzionati nel bando di gara, nell'ordine decrescdnimportanza che € loro attribuita.

ART. 12- Il Dialogo Competitivo

1. Nel caso di appalti particolarmente complessi, @aasi ritenga che il ricorso alla procedura aperta
ristretta non permetta l'aggiudicazione dellampalti si pud avvalere del dialogo competitivo

conformemente al presente articolo ed al codice degli appalti.
2. Ai fini del ricorso al dialogo competitivo un appmlpubblico e' considerato «particolarmente
complessox» quando:

- non si & oggettivamente in grado di defirsanformemente all'articolo 68, comma 3, lettgrecho



d), del codice degli appalti I merzcnici atti a soddisfare le sue necessité' suoi obiettivi,
- non si e' oggettivamente in grado di specificamgpbstazione giuridica o finanziaria di un progetto
3.1l provvedimento con cui si  decide di ricoeral dialogo competitivo deve contenere  spexific
motivazione in  merito alla sussistenza dei pressippoprevisti dal comma 2.
4. L'unico criterio per l'aggiudicazione dell'appafiabblico e' quello dell'offerta economicamente piu’
vantaggiosa.
5. L'amministrazione deve pubblicare un bando di gamecui si rendono noti le necessitabetbivi
che si intendono perseguire, e nel quale sonosialiricati i requisiti di ammissione al dialogo
competitivo, individuati tra quelli pertinenti ptietr dal Codice degli appalti, i criteri dialutazione
delle offerte ed il termine entro il quale gli irégsati possono presentare istanza di partecigaaia
procedura.
6. Viene awviato con i candidati ammessi un dialdinalizzato allindividuazione e alla defiaine
dei mezzi piu' idonei a soddiefarle necessita’ o0 obiettivi lalel Amministrazione.
Si puo prevedere che la procedura si svolga irstesessive in modo da ridurre il numero di saloii
da discutere durante la fase del dialogo applicaraiveri di aggiudicazione precisati nel bandogdra
0 nel documento descrittivo. Il ricorso a tale fecoe' indicato nel bando di gara e nel documento
descrittivo.
7. Si prosegue il dialogo finche' non si é iadg di individuare, se del caso dopo averle cotdten
la soluzione o le soluzioni cheosgano soddisfare le necessita’ dettiob  prefissati.
8. Si pud motivatamente ritenere che nessuna dellezisal proposte soddisfi le proprie necessita' o
obiettivi. In tal si informano immediatamente i fgaipanti, ai quali non spetta alcun indennizzo o
risarcimento.
9. Negli altri casi, dopo aver dichiarato conclusalidlogo e averne informato i partecipanti, si iz
questi a presentare le loro offerte finali indasla o alle soluzioni presentate e spedtdicaella fase
del dialogo. Tali offerte devono contenere tutii glementi richiesti e necessari per l'esecuziomhel
progetto.
10. Prima della presentazione delle offerte, nel rispatel principi di concorrenza e non
discriminazione, debbono essere spedgificati criteri di valutazione ndicati nel bando.
11. Su richiesta del Comune le offerte possoseere chiarite, precisate e perfezionate.aViatttali
precisazioni, chiarimenti, perfezionamenti o compati non possono avere l'effetto di modificare gli
elementi fondamentali dell'offerta o dell'appalizalg posto in gara la cui variazione rischi di dedsla
concorrenza o] di avere un effetto discriminatorio.
12. Le offerte ricevute debbono essere valutate $alt®e dei criteri di aggiudicazione fissati neldmn
di gara.
13. L'offerente che risulta aver presentato |'offedar®micamente piu' vantaggiosa puo' essereaiavit
a precisare gli aspetti della sua offerta 0 a cordee gli impegni in essa figuranti, a condiziohe ccio'
non abbia l'effetto di modificare elementi fondataéindell'offerta o dell'appalto quale posto inraja
falsare la concorrenza o) comportare discriminazioni
14. Possono essere  previsti premi 0 incentivi per gipdati al dialogo.
Non si puo ricorrere al dialogo competitivo in modbusivo 0 in modo da ostacolare, limitare o
distorcere la concorrenza.

ART. 13 - Procedura negoziata

1. Con la procedura negoziata si fa luogo alla cormbesdel contratto con la persona o la ditta
ritenuti idonei, previo eventuale confronto comenziale.
2. La presente disposizione trova applicazione praalazione di un elenco di lavori, beni e di sarviz
che potranno essere acquisiti in base alla presistplina e predisposta dal singolo responsabile.
3. Il ricorso alla procedura negoziale previa publzimae di un bando di gara € ammesso nei seguenti
casi:
- allorquando il valore del contratto (base di offgmon superi il valore di 20.000,00 euro IVA
esclusa per forniture di beni e servizi e di @0,00 euro IVA esclusa per i lavori, fermo i
divieto in base al quale nessuna prestazione pseére artificiosamente suddivisa in piu contratti
allo scopodi eludere la disciplina del preserggolamento;
- quando dopo esperimento di una procedura apeitaretta o di un dialogo competitivo, tutte le
offerte sono risultate inammissibili od irregola
- In casi eccezionali quando la natura particol@ielalori, servizi o forniture non consentano
una fissazione preliminare e globale dei prezzio p imprevisti non imputabili alla P.A.;
- Per i servizi di cui alla categoria 6 dell’allegdtd\ del Codice degli appalti e per prestazioni di
natura intellettuale ( quali la progettazione déig) se  per la natura della prestazione non é



possibile stabilire con precisione le specifiché dentratto mediante procedura aperta o

ristretta;
- per gli appalti di lavori realizzati al solo scogioricerca, sperimentazione o messa a punto.
Il ricorso alla procedura negoziale senza previgbficazione di un bando di gara € ammesso nei
seguenti casi:
- guando non sia stata presentata alcuna offertassuna offerta sia risultata appropriata a
seguito di procedura aperta o ristretta;
- quando per motivi tecnici od artistici o di tutelella privativa industriale o di diritti esclusivi,
contratto puo essere effettuato solo con uniceeratpre;
- per motivi di estrema urgenza legati ad eventi @nedibili che siano incompatibili con i tempi
per I'espletamento di procedure aperte o ristrett
- Per prodotti realizzati esclusivamente a scop@éiisientazione, sviluppo, studio;
- Per le forniture o consegne, nonché lavori o serdamplementari effettuate dal fornitore
originario e destinate al rinnovo parziale di fturé od allampliamento di forniture ed impianti
esistenti;
- Per l'acquisto di beni o forniture a condizioni fEEiarmente vantaggiose o da fornitore che
cessa l'attivita o da liquidazioni e fallimenti,ramrdati  preventivi.....;
Nell'ipotesi di procedura negoziale con pubblicagiai bando si fa luogo sempre ad un confronto
concorrenziale tra almeno sei persone o ditteesd@trezionalmente tra quelle ritenute in possesso
dei requisiti necessari all'adempimento dellastamone.
Si prescinde in ogni caso dalla richiesta di pit&rali preventivi oltre che nei casi di cui sopnal
caso di nota specialita del bene o servizio daisicguin relazione alle caratteristiche tecnichdi o
mercato, ovvero in ogni caso quando limporto dsflasa non superi 'ammontare di 10.000 ,00
euro IVA esclusa.
In questo caso il responsabile provvede direttaenatitordinazione del bene o del servizio in
ragione di un suo discrezionale apprezzamento [@rchtta alla quale affidare la fornitura ovvelo i
servizio.

ART. 14 - Convenzioni con cooperative di solidariét sociale e con la Consip

Allorquando sia ritenuto opportuno affidare ubenitura od un servizio ad una cooperativa di
solidarieta sociale, il responsabile di area puavyedere a stipulare una relativa convenzione nel
rispetto della disciplina di legge vigente.

Per la tematica delle convenzioni con la CONSIfnvia alla normativa nazionale di riferimento.

ART. 15 - Modalita di svolgimento delle gare

Tutte le gare sono valide anche in presenzan'dnica offerta, salvo il caso in cui I'amminigtosme
abbia stabilito espressamente nel bando che ngmoseda all'aggiudicazione se non pervengono
almeno due offerte.

ART. 16 - Principi inerenti il bando e la lettera d'invito

Nel caso in cui accada che il bando di gara ovierettera di invito contengano delle prescrizioni
ovvero richiedano dei requisiti di dubbia interpmbne, essi vanno comunque interpretati nel senso
piu favorevole ai fini della maggior partecipaziahe concorrenti alla gara.

Nel caso in cui vi possa essere contrasto tragdpgodizioni previste nella lettera di invito e dgiel
previste dal bando prevalgono le disposizioni gtevidal bando di gara.

Nel caso in cui la Commissione di gara si avvedawtea o piu prescrizioni del bando di gara siano
in contrasto con delle prescrizioni di legge o efjalamento, applicabili alla procedura in corso, e
quindi di natura inderogabile, la stessa puo peeedon atto motivato alla disapplicazione della
prescrizione ritenuta illegittima, indicando pewlie ragioni sulla base delle quali si & ritenuto
opportuno sostituire detta previsione.

Nel caso in cui un'offerta presentata violi ungoiszione del bando di gara, questa sara esclusa se
tale violazione era indicata nel bando a pena dusisne, ovvero nel caso in cui, a prescindere
dall'espressa previsione del bando, tale presodzfmssa comportare la violazione dei principi di
trasparenza, imparzialita e legittimita della ogadura.



ART. 17 - Riapertura e proroga dei termini

La riapertura del termine per la presentazagile offerte cosi come la proroga del terminesstes
oltre che trovare la motivazione in ragioni di plidbinteresse, deve essere disposta dallo stesso
organo responsabile della procedura di gara. L&sidee deve essere resa pubblica con le stesse
modalita e termini con i quali era stata indettagara.

ART. 18 - Regole per la presentazione delle offer

Le offerte devono essere presentate secondo qpasnesto dal bando ovvero dall'avviso di gara
inderogabilmente entro il termine e l'ora previstpena dell'esclusione dall'offerta; a tal fine,ired
relazione alle modalitd di presentazione pritscrifa fede il timbro di arrivo all'ufficio ptocollo
del Comune. Una volta scaduto il termine peremtgiievisto dal bando ovvero dall'avviso per
loro presentazione, le offerte non possono piuressérate, modificate od integrate e divengono
quindi giuridicamente vincolanti per la ditta efnte.

In ogni caso il bando di gara deve prevedere diiferta rimanga giuridicamente vincolante almeno
180 giorni dalla data di presentazione dell'offedache nei casi in cui I'amministrazione decida
motivatamente di differire I'apertura delle stess

Entro e non oltre il termine fissato per la preaeiohe delle offerte le ditte offerenti hante
facolta di presentare altra offerta modificativdlad@rima; in caso di presentazione di altra offert
entro i termini previsti dovra essere presa in idEmazione solo ed esclusivamente l'ultima offerta
pervenuta, avendo cura di conservare, ancoraasigél pertanto non aperta, tra gli atti di gara
l'offerta iniziale.

ART. 19 - Il verbale di gara

Il verbale di gara € l'atto pubblico attraversqglikle si attestano le operazioni di gara daltagse
della stessa fino all'aggiudicazione.

Nel verbale devono essere puntualmente descritte @ operazioni che vengono svolte nella
seduta di gara in ordine cronologico.

Il verbale di gara € costituito quanto meno dausef elementi:

- ladata, I'ora ed il luogo di svolgimento dellaaray

- i principi che regolano il procedimento di gara;

I'elenco delle ditte partecipanti e di quelle amseedla gara;

la formulazione della graduatoria;

la documentazione e le dichiarazioni che vengoesgmtate dai rappresentanti delle ditte
partecipanti secondo quanto disposto dall'art; 20

- nome, indirizzo, oggetto e valore del contrattosservazioni;

- indicazioni della p.a.

- motivi di esclusione di ditte e  per le proaedoiegoziate i motivi del ricorso a tale procedura;

- la sottoscrizione da parte di tutti i componentilad€ommissione, dai testimoni, se presenti,
dall'ufficiale autenticante nei casi previsti dallegge.

ART. 20 - | rappresentanti delle ditte

Chiunque € ammesso ad assistere alla seduta dirgg@anto trattasi sempre di svolgimento di
attivita procedimentale volta all'individuazione uti contraente con cui addivenire alla stipulardi u
contratto.

| rappresentanti delle ditte partecipanti alla gawasono altresi, durante lo svolgimento dellasates
intervenire facendo apporre le loro eventuali diciioni a verbale. | rappresentanti a tal fine
dovranno chiedere preventivamente la parola alidenete di gara il quale la concedera ai fini
dellintervento compatibilmente con lo svolgimewkslle operazioni di gara e quando lo riterra piu
opportuno.

Rispetto coloro i quali si definiscono essere rappntanti delle ditte partecipanti il segretarierdo
acquisire i relativi dati personali, l'atto attreae il quale si evince il potere di rappresentanza,
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ovvero, in assenza di questo, una dichiarazion®switta con la quale l'interessato si dichiari
essere rappresentante della ditta partecipantespemela la contemplatio domini.

ART. 21 - L'interpretazione dell'offerta

Laddove si dovesse presentare una discordanzhprezizo indicato in cifre e quello indicato in
lettere deve essere ritenuta valida l'indicazioite iantaggiosa per il Comune, nei limiti in cui la
discordanza non sia frutto di un palese errore fialecui si debba ritenere valida l'indicazione piu
ragionevole facendo riferimento agli atti di gara

Le offerte condizionate, ovvero espresse in modetarminato, o mediante semplice riferimento ad
altra offerta, propria o di altri, ed a prescinddeeun'espressa previsione del bando, devono sempre
essere escluse dalla gara.

Non sono ammesse offerte per persona da nomindrananime ed una eventuale offerta in tal
senso dovra essere immediatamente esclusa. Sonesammfferte per procura solo ove il potere
rappresentativo risulti da atto scritto.

ART. 22 - Aggiudicazione

Il bando di gara deve prevedere che il vincoloidico consegua esclusivamente alla stipula del
contratto. Il provvedimento di aggiudicazione prieavia rappresenta infatti I'atto con il quale si
individua I'offerta migliore con cui I'ente stiptéeil successivo  contratto.

Laddove dalle verifiche documentali e dagli @esreenti emergessero degli impedimenti a
contrarre, ovvero si accertasse che i requisitiidiati non sussistono, I'ente provvedera d'uffazio
annullare l'aggiudicazione provvisoria e ad incarele somme previste dall'art. 28 comma 2 del
presente regolamento.

Dopo avere verificato che il vincitore possiedaettiffamente i requisiti dichiarati in sede di
procedura di gara, e dopo aver posto in essererléckie antimafia, I'ente provvede ad adottare il
provvedimento di aggiudicazione definitiva ed awdtre il  contratto.

Il contratto non & soggetto ad approvazione.

ART. 23 - Forma dei contratti

| contratti sono stipulati nelle seguenti forme:

- Per atto pubblico con intervento del Notaio;

- Per atto pubblico amministrativo con intervento Segjretario Comunale;

- A mezzo di scrittura privata;

- A mezzo di scrittura privata autenticata.

Il segretario comunale interviene in qualita diaifile rogante per ricevere e quindi per roggle

atti in forma pubblica amministrativa ove una paitmtraente sia l'ente ovvero per autenticare le
scritture private, nonché per autenticare gli attilaterali il cui contenuto sia rivolto a favore
dellinteresse dell'ente.

Salvo quanto prescritto da specifiche normdedge che dispongano espressamente maido
diverso, di norma, i contratti il cui valore siaripa superiore alla soglia fissata dalle vigemime

in materia di imposta di registro (alla data dioadne del presente regolamento 8.400,17 €)
vengono sempre stipulati in forma pubblica conrimieto del Segretario Comunale, ovvero con
sottoscrizione autenticata. | contratti il cui valsia inferiore a detta soglia sono stipulati dnfa

di scrittura privata non autenticata.

Questi ultimi contratti possono anche essere latiptin forma di corrispondenza commerciale
ovvero indifferentemente con atto separato di ghblone sottoscritto dall'offerente quando siitratt
di contratti stipulati nell'ambito di una att&itli tipo commerciale.

Anche per importi inferiori al limite indicato abmma 3 del presente articolo, in relazione al tpo
rapporto giuridico, ovvero alla natura dei benieovizi da acquisire, si potra far luogo alla stipdi
contratti in forma pubblica amministrativa oweper mezzo di scrittura privata autenticateacipe

Vi sia una motivazione adeguata.

In ogni caso la forma pubblica dellatto € sempesgnte quale forma necessaria di contratto da
adottare a seqguito di procedura di gara ad evidepzablica,
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| contratti devono essere stipulati con i profasisid per l'esercizio di attivitd professionalelvea
guanto previsto al comma 6, sono sempre stiputaforma di scrittura privata a prescindere dal
valore.

Le concessioni cimiteriali sono stipulate in forphiascrittura privata a prescindere dalla naturdadel
sepoltura.

ART. 24 - Termini per la stipulazione del contratb

La stipulazione del contratto deve intervenire @@0 giorni dal momento in cui diviene efficace
'aggiudicazione e non puo comungue essere stpyldma di 30 giorni dalla comunicazione ai
controinteressati del provwedimento di aggiudicagjo salvo casi di urgenza. In ogni caso
l'aggiudicatario deve presentarsi sempre alla datstipula comunicata dal Comune concedendo il
Comune allo stesso un preavviso di almeno seftanig

Qualora il contraente regolarmente avvisato nonvadea, entro il termine stabilito alla stipulazione
del contratto, il Comune ha facolta di dichiaraesatiuta I'aggiudicazione, di incamerare il deposito
prowvisorio, nonché di richiedere il risarciment d danni.

Nel caso in cui il Comune non provveda senza dicestd motivo alla stipula del contratto nel
termine indicato al comma 1 il contraente, prevffidd, pud, entro un termine di trenta giorni dall
diffida, svincolarsi da ogni impegno contrateual

ART. 25 - Condizioni Generali del contratto

. Il Comune puo stipulare contratti per adesiom®rma degli art. 1341 e 1342 del codice civileiogn

gualvolta lo ritenga opportuno per la gestionediraria.

ART. 26 - Esecuzione del contratto

Il contratto sottoscritto dalle parti e pienameeféicace, viene eseguito dal contraente sotto |l
controllo del responsabile di settore competentendtteria, il quale, sotto la propria respongahili
dovra verificare e accertare l'integrale esecuzideiecontratti, ordinare e rifiutare merci, prodait
servizi, verificare la buona qualitd dei prodottilae loro rispondenza alle caratteristiche indicate
nell'offerta, la regolare esecuzione delle préstéze la puntuale e tempestiva osservanzaade p
dei contraenti di tutte le clausole e prescrizidedotte in contratto. Per l'adempimento di dette
incombenze si avvarra del personale del settorereissato.

Nell'esecuzione dei contratti, in mancanza di uo &drmale, non possono essere apportate per
nessuna ragione variazioni quantitative o qualiatispetto a quanto € stato stipulato.

ART. 27 - Pagamenti ed anticipi

Nel capitolato speciale relativo al contratto devassere disciplinate le modalita procedurali ed i
termini per il pagamento delle prestazioni esegiale contraente.

E' vietato prevedere il pagamento di anti@pi corrispettivi pattuiti, tranne nei casi cui gli
anticipi siano previsti da leggi, regolamemtisposizioni degli ordini professionali, ovvemo caso

di uso.

E' fatto divieto di riconoscere e remunerare prgiovii, mediazioni o altri corrispettivi, comunque
denominati a favore delle ditte concorrenti o dii aoggetti in relazione all'aggiudicazione o alla
stipula dei contratti.

ART. 28 — Garanzie.

Le garanzie sono validamente costituite mediantejdosito presso l'istituto bancario di riferimento

del Comune, mediante bonifico bancario, fideiussibancaria o polizza assicurativa rilasciata da
una compagnia o altro istituto autorizzato ai sdnsilegge.

La garanzia provvisoria, obbligatoria solo per egadimenti di procedura aperta o ristretta ed
appalto concorso, e che tutela l'ente per l'eaedmtu mancata stipulazione da parte
dell'aggiudicatario, & pari al 2% del prezzo baskcato nel bando o nell'invito.
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La garanzia provvisoria deve prevedere espressamantinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinunciaalezione di cui allart. 1957 comma 2 del c.dae
operativita della garanzia entro 15 giorni, a séepiichiesta scritta della stazione appaltante.

Deve inoltre avere validita di almeno 180 giornilaldata di presentazione dell'offerta.

La garanzia provvisoria € ridotta del 50% per g@lperatori ai quali sia stata rilasciata la
certificazione del sistema qualitd conforme atierme europee serie UNI CEI 1ISO 9000, purché
detto possesso venga segnalato dalla ditta in deddferta nella forme prescritte dalle vigenti
normative.

La garanzia definitiva, sempre di importo non iiter al 10% del valore complessivo del contratto,
€ obbligatoria per tutti i contratti salvo quanispdsto da leggi che dispongono inderogabilmente in
modo diverso. In caso di ribasso superiore al 18%akranzia € aumentata di tanti punti percentuali
guanti sono quelli eccedenti il 10%; qualora ilagbo sia superiore al 20%, la garanzia € aumentata
di due punti percentuali per ciascun punto di Bbasuperiore al 20%.

Anche alla garanzia definitiva si applica quantevigto dal comma 3 del presente articolo.

Le cauzioni definitve a prescindere dalla forma daranzia utilizzata, devono  sempre
necessariamente avere una validita temporale deimi& con i termini di durata del contratto. Per i
lavori la garanzia cessa di avere effetto alla dia emissione del certificato di collaudo proavie

e del certificato di regolare esecuzione.

A garanzia dell'adempimento della prestazione iitre@nte privato ed anche i suoi fideiussori
devono sempre impegnarsi a non opporre ecceziosorth al fine di evitare o ritardare la
prestazione dovuta, tranne nei casi in cui vengasip una eccezione di nullita, di annullabilita o
di recesso del contratto. In ogni caso i contragoti possono opporre eccezioni pretestuose a pena
di risarcimento dei danni.

Il fideiussore € sempre obbligato in solido corddbitore principale e le parti non possono mai
convenire che il fideiussore sia tenuto a pagaimgodell'escussione del debitore principale in
guanto l'ente deve sempre contestualmente avei@o tiper agire giudizialmente e senza
prescirizioni od impedimenti nei confronti del debe principale e di tutti i fideiussori.

ART. 29- La risoluzione del contratto

In caso di inadempimento degli obblighi contraitudd parte dell'altro contraente, il Comune ha
facolta di risolvere il contratto secondo quangbiito dalla disciplina del codice civile. In tahso
esso é tenuto al pagamento delle prestaziogolamnente eseguite sino al momento della
risoluzione ai prezzi del contratto, fermo restariddliritto al risarcimento del danno derivante
dallinadempimento ed al rimborso dei maggiori icdstivati dall'esecuzione d'ufficio.

I Comune ha, inoltre, facolta di risolverecontratti ad esecuzione periodica e coatiwa, in
gualungue momento, per sopravvenuti motivi di pgbhinteresse. (In questo caso, esso € tenuto al
pagamento delle prestazioni regolarmente eseguite &8 momento della risoluzione ai prezzi di
contratto, nonché al pagamento, a titolo di indezmidi una somma pari al decimo dell'importo
delle prestazioni non eseguite non essendo apididaint. 1671 del codice civile)

E' ammessa la risoluzione del contratto per soprawa eccessiva onerosita per una delle due parti,
gualora non sia prevista la revisione dei prezzi.

I Comune pud prevedere delle particolari @@ndi o specifiche modalita di adempimento llade
prestazione la cui violazione comporti di dirittefletto della risoluzione ai sensi dell'art. 14%#
codice civile, salva comunque la facolta di nonviaere la clausola risolutiva espressa.

ART. 30 - Liguidazioni dei corrispettivi

1. Ogni prestazione effettuata a favore del Comune esecuzione di un contratto prima della

Y

liquidazione del compenso dovuto, € soggetta afidfisa, da parte del responsabile di area
interessato, della conformita della prestazione eldusole stabilite dal capitolato o dal contratto
stipulato.

ART. 31 — Revisione dei prezzi



. Tutti i contratti ad esecuzione periodica o twmativa di forniture o servizi recano una clausdia
revisione periodica dei prezzi, da effettuargva istruttoria da parte del responsabile delizerv
0 settore di competenza.

ART. 32 - Spese contrattuali

Le spese contrattuali, tutte, nessuna esclusaggeati e conseguenti alla stipula del contratto, ne
limiti in cui una disposizione normativa non preaezspressamente in modo difforme, sono a carico
della ditta aggiudicataria.

La ditta sara tenuta, su invito dell'ufficio segr&/contratti a versare, presso la Tesoreria
Comunale, la somma necessaria almeno entro 3 gicroédenti la stipula del contratto.

ART, 33 - | diritti di segreteria

| contratti in forma pubblica amministrativa o psiezzo di scrittura privata autenticata, sono
soggetti all'applicazione dei diritti di segreterialla misura prevista dalla tabella D della leg§e
giugno 1962 n. 604 e successive modificazioni ediegrazioni.

L'incameramento dei diritti di cui al comma 1 dplesente articolo rientra nella competenza
esclusiva dell'Ufficio Ragioneria, ivi comprekasuccessiva ripartizione.

ART. 34 - Imposta di bollo e registrazione

Tutti i contratti di appalto stipulati per atto falico o in forma pubblica amministrativa per scrié
privata autenticata, sono assoggettati a registrazn termine fisso quale ne sia il valore; i caftit
stipulati in forma di scrittura privata sono regisit in caso d'uso quando trattasi di operazioni
assoggettate all'l.V.A., altrimenti anch'essi ver@egistrati a termine  fisso.

Tultti i contratti sono sottoposti alla disciplineld bollo.

Gli adempimenti di cui sopra sono svolti dall'Uific Contratti.

Le scritture private hon autenticate sono regesstiatapposito registro a cura dell’Ufficio Segrigter
contratti.

| contratti di collaborazione professionale sonstediti a cura del settore di competenza.

ART. 35 - Aggiornamento degli importi
. | valori monetari specificati nelle varie disposizi del presente regolamento possono essere

aggiornati entro il mese di febbraio di ciascun camlalla Giunta Comunale, per adeguarli alle
variazioni del potere d'acquisto dell' euro vesdifesi nel corso dell'anno precedente.



SEZIONE TERZA : GLI INTERVENTI IN ECONOMIA

ART. 36 — Tipologia degli interventi che possono eguirsi in economia

1. Possono eseguirsi in economia, nel rispetto deliem@ contenute nel presente regolamento e in
conformitd agli atti di pianificazione dell’'ente, lavori d'interesse della comunita locale
nell’lambito delle seguenti categorie e dei limitgborto di cui al presente articolo  salvo
dove diversamente indicato:
a) manutenzione o riparazione di opere o impianti doatiesigenza €& rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cenfbrme e le procedure previste dal codice dei
contratti;
b) manutenzione di opere o impianti di importo nonesigpe a 100.000,00 €,
c) interventinon programmabili in materia di siare,

d) lavori che non possono essere differiti, dopo ilitttioso esperimento delle procedure di gara;
e) lavori necessari per la compilazione di progetti;

f) completamento di opere o impianti a seguito delaluzione di impianti a seguito della
risoluzione del contratto in danno dell'appaltatoradempiente, quando vi € necessita e urgenza di
completare i lavori;

g) lavori urgenti, da realizzare a norma dell’'art.#4 gtesente  regolamento;

h) lavori di somma urgenza, anche oltre il limite nnass stabilito per le spese in economia, ai
sensi dell'art.45 del presente regolamento;

i) altri casi previsti dal codice dei contratti.

2. Per le casistiche dei lavori non comprese nell@egoud essere utilizzata la procedura
negoziata, nei limiti prescritti dal codice dei tratti e dal presente regolamento.

3. E’ ammesso inoltre il ricorso alle procedure disspan economia per I'acquisizione di beni e servizi
proporzionalita e di ragionevolezza;

a) organizzazione di convegni, congressi, conferemzajioni, mostre ed altre manifestazioni
culturali e scientifiche, ivi comprese le speseessarie per ospitare i relatori, per un importodia
20.000,00 € ;

b) acquisto di libri, riviste, giornali di ogni genernche in abbonamento, sia su supporto cartaceo
che informatico, per un importo fino a 10.000,00; €

¢) acquisto materiale di cancelleria, stampanti, peccun importo fino a 25.000,00 € ;

d) rilegatura di libri e pubblicazioni, per un impofioo a 10.000,0 € ;

e) lavori di stampa, litografia, tipografia, fotocongmone realizzati anche per mezzo di
tecnologia audiovisiva, per un importo fino a 20,00 € ;

f) corsi di aggiornamento e perfezionamento del patspnseminari, workshop, per un importo
finoa 10.000,00¢;

g) noleggio, acquisto impianti telefonici, di trasnise dati, di amplificazione e diffusione sonora
e relativi accessori;

h) noleggio e acquisto di software applicativi e ietat assistenza,;

I) noleggio e acquisto di terminali,p.c.,stampantignale informatico di vario genere,compreso
l'acquisto di software applicativi e relativa agsieza entro un limite di 20.000,00 €;

i) noleggio ed acquisto di mobili, arredi, fotocop@frclimatizzatori, attrezzature e materiali vari
per il funzionamento degli uffici e dei servizi idkti in gestione al Comune (scuole, asili onid
catasto, sigit, ambulatori ,medici...) e relativeargwioni, per un importo fino a 40.000,00 €;

k) acquisto e riparazione di arredi esterni;

[) acquisto e riparazione di mezzi e autoveicoli inadione agli uffici ed ai servizi compreso il
rifornimento, il carburante ed il lavaggio;

m) altre forniture di beni occorrenti per lo svolginemelle attivita comunali, per un importo fino
a 40.000,00 € ;

n)fornitura di farmaci, medicinali e materiap@ara- farmaceutico fino ad un importo di €
40.000,00 annui;

o) fornitura di ausili per lincontinenza, m@le igienico sanitario fino ad un impo di €
40.000,00 annui;

p) fornitura pannolini per bambini fino ad un impodio € 30.000,00;

q) fornitura di materiale per pulizie e sanificazioffieo ad un importo di € 30.000,00;



r) manutenzione ordinaria e straordinaria attrezzéituvead un limite di € 20.000,00;

s) servizi riportati sugli allegati Il A e 1l B al cazk dei contratti  pubblici;

t) altri servizi, per un importo fino a 20.000,00 €;

u) beni e servizi di qualsiasi natura per i qualansi stati esperiti infruttuosamente i pubblici
incanti o le licitazioni o le trattative privaten®n possa esserne differita I'esecuzione.

6. Il ricorso alla procedura di spesa in economia,l’gpequisto di beni e servizi, € ammesso,
altresi, nei seguenti casi:
a) risoluzione di un precedente rapporto contrattualén danno del contraente inadempiente,
guando ci0 sia ritenuto necessario 0 convenientegeseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto;
b) necessita di completare le prestazioni di un cttatia corso, ivi previste, se non sia possibile
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto edasimo;
c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, astgdella scadenza dei relativi contratti, lael
more dello svolgimento delle ordinarie proceduresailta del contraente, nella misura strettamente
necessaria;
d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente wadileili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali 0 cose; ovvero peaifimonio storico, artistico, culturale;
e) altri casi previsti dal codice dei contratti.

5. Ilimiti d'importo sopra indicati si intendoral netto dell IVA.

ART. 37 Programmazione degli interventi in econofia

1. L'amministrazione individua, nellambito degli stnenti di programmazione dell’'ente, (elenco
annuale dei lavori pubblici e/o bilancio di prewise) I'elenco degli interventi “prevedibili” da
realizzarsi nell’esercizio per i quali sia pos&librmulare una previsione, seppur sommaria.

2. Gli stanziamenti per gli interventi da eseguirsieitonomia verranno indicati ove possibile nel Piano
Esecutivo di Gestione (PEG) distribuiti per Cediri Responsabilita.

ART. 38 Responsabile del procedimento

1. L’amministrazione, in base al proprio modello dgamizzazione interna, individua per gli interventi
da eseguirsi, il “Responsabile del procedimentd”gqaale sono demandate 'organizzazione e la
realizzazione delle procedure per l'affidament@esecuzione delle prestazioni, fermo restando che
i principali atti a rilevanza esterna spettano afgetto incaricato di “posizione organizzativa”,
Responsabile del rispettivo settore o servizio, e@mevisto dal regolamento di organizzazione.

2. Nel caso di esigenze impreviste che nopossibile fronteggiare con le disponibilitadegli
stanziamenti programmati, spetta al Responsabilepdaeedimento formulare, nei confronti dei
competenti organi dellAmministrazione, una proposéndente ad ottenere le disponibilita
necessarie all’esecuzione degli interventi in eagapnel rispetto comunque dei principi e dei
limiti previsti dalla legge e dal regolamento. Restlvo quanto disposto per i “lavori di somma
urgenza” ai sensi anche dell'art.45 del presemégolamento.

3. Per i lavori in economia, il Responsabile del cpdimento stabilisce i livelli di progettazion
ritenuti necessari nel rispetto del codice dei rattite del regolamento attuativo e al tempo st@sso
conformita al principio di semplificazione: eglitdemina i casi in cui possa procedersi con
semplice perizia estimativa, con particolare nifernto a quanto disposto in ordine alla casistica de
lavori d'urgenza e di somma urgenza.

ART. 39 Modalita’ di esecuzione degli interventi in economia

1. Gli interventi in economia possono essere esegelie seguenti forme:
* in amministrazione diretta,;
e per cottimo fiduciario;
< in forma mista, parte in amministrazione diretfzagte a cottimo.

ART. 40 Interventi in amministrazione diretta

1. Il Responsabile del procedimento predisponeederone degli interventi in amministrazione
diretta qualora non ritenga necessario avvaletidppera  di un imprenditore.
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In tal caso, egli organizza ed esegue l'intervgy@o mezzo di personale dipendente o di personale
eventualmente assunto nell’ambito delle tipolog@ividuate dal presente regolamento.

Gli interventi da eseguirsi in amministrazione ti&Zenon possono comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000,00 € (IVA esclusa)

ART. 41 Interventi per cottimo fiduciario

Quando viene scelta la forma di esecuzione datuento fiduciario, il Responsabile del
procedimento attiva I'affidamento nei confrontiidonea spesa, nel rispetto delle tipologie e dei
limiti finanziari individuati dal presente regolame. Per gli interventi di importo previsto infeiéo
a 40.000,00 € (IVA esclusa), per i lavori e a 20,00 € (IVA esclusa) per le altre prestaziosii,
pud procedere con affidamento rivolto ad una detexta ditta, a meno che il Responsabile del
procedimento ritenga discrezionalmente opportunquiaite, anche in forma semplificata, piu
preventivi di spesa, in modo da verificare i refjuguantitativi e qualitativi della prestazian
nonché la congruita dei prezzi.

In tutti i casi in cui I'importo degli interventiad eseguirsi per cottimo sia pari 0 superiore aligiz
individuata dal comma precedente, , occorre proeeairaverso un'indagine di mercato fra almeno
cinque imprese di fiducia localizzate sul terribofpurché esistenti e a conoscenza del Responsabile
del procedimento), scelte possibilmente a rotazitat eccezione per le seguenti ipotesi:

guando sul territorio esiste una sola impresa i@@eseguire la prestazione con i requisiti te@nici
il grado di perfezione richiesti;

per le forniture di beni la cui produzione é gatarda “privativa industriale”;

per il completamento di precedenti forniture;

nei casi ammessi dall'ordinamento dei contratti secazione periodica o continuativa (servizi,
somministrazione di beni);

per i lavori di somma urgenza,;

in altri casi adeguatamente motivati.

Al di fuori dei casi di imprevedibilith, urgenzasemma urgenza, la procedura di scelta del
contraente € avviata ordinariamente tramite appaigterminazione a contrarre ai sensi
dellart.192 T.U.E.L.

La procedura di scelta del contraente avvienevaitsa gara informale da esperirsi

mediante richiesta di presentazione di dispatélel di offerta, secondo le modalita di cui

al presente regolamento.

La procedura amministrativa viene svolta seguendarinicipi della celerita e della
semplificazione amministrativa, richiedendo allgiese invitate di dichiarare nelle vigenti

forme di legge i requisiti di ordine morale, teaniorganizzativo e finanziario prescritti

nella  singola procedura, in conformita a quantevipto dal codice dei contratti,
procedendo successivamente alla verifica dei doatinmeei confronti della sola impresa

prescelta per l'affidamento, ogni qual volta ci&ulii opportuno a discrezione del
Responsabile del procedimento.

Per I'aggiudicazione dei lavori in economia nonpleé le forniture di beni e servizi puo

essere applicato il criterio del miglior prezzo vellp dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa, mediante la predeterminazione di dliveriteri variabili qualitativi e/o

guantitativi da menzionare sulla lettera di invite,conformita a quanto eventualmente

prescritto dall’'ordinamento in ordine all’affisento di specifici interventi.

La lettera di invito viene redatta discrezionaiteedal Responsabile del procedimento., nel
rispetto degli atti di programmazione dell’ente.

L'invito alla gara informale viene trasmesso alltedper raccomandata R.R. o con altra

modalita che assicuri la necessaria tempestivitaveenuta ricezione; l'invito dev'essere

inviato di regola almeng_8 giorni prima del temandi presentazione dell'offerta.

L'offerta dev'essere presentata in busta chiusaoehttermine indicato sulla lettera d'invito,
secondo modalita idonee ad assicuragata condicio .

Scaduto il termine di presentazione le offerte wegaperte dal Responsabile di settore e
servizio alla presenza di almeno due testimoni @ tassistenza di un segretario
verbalizzante.

Relativamente alle procedure di cottimo in esaroe, @ applicabile il meccanismo

dell’'esclusione automatica delle offerte anomadelizzandosi una gara meramente

informale.

Qualora talune offerte presentino un prezzo maaifiesnte e anormalmente basso rispetto

alla presentazione, il Responsabile puo chiedéodfatente le necessarie giustificazioni e,
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13.

14.

qualora queste non siano ritenute valide, puo tagetl’'offerta e aggiudicare al secondo
migliore offerente.

L’aggiudicazione contenente l'impegno di spesaiene con determina del Responsabile
di settore o servizio di volta in volta competemirevio accertamento della regolarita della
procedura adottata e nel rispetto della normatatimafia.

Gli affidamenti tramite cottimo sono soggetti a tdoformazione mediante comunicazione
all'Osservatorio, laddove prescritta dall'ordinatmen secondo le istruzioni diramate
dall’Autorita di vigilanza.

In materia di acquisizione di beni e di servizi,Responsabile del procedimento puo
ricorrere alle convenzioni stipulate da CONSIP dlad@ropria centrale regionale di
acquisto quando cio risulti opportuno, a sua dione; in alternativa egli deve utilizzarne
le r elative condizioni (qualitd/prezzo) come bdseferimento per gli aggiornamenti.

Il Responsabile del procedimento puo inoltre oppeele forme di commercio elettronico
previste dall’ordinamento.

ART. 42 Incarichi professionali e di collaborazione esterna

Le procedure previste nell'articolo precedente mplisano anche, per quanto compatibili e nel
rispetto dei principi di legge, allaffidamento deservizi di consulenza, ricerca, studio,
sperimentazione, indagini e rilevazioni e, in eafe, degli incarichi professionali e di
collaborazione esterna, compresi quelli in matdridavori pubblici (progettazioni, collaudi, ecc3,
soggetti aventi la necessaria competenza tectientifica.

Ai sensi dell'art.125, comma 11, ultimo periodo] @wodice dei contratti, le prestazioni d'importo
inferiore a 20.000,00 € (IVA esclusa) possono esaffidate direttamente ad un soggetto di idonea
professionalita, individuata discrezionalmente dR#sponsabile del procedimento sulla base di
preventivo e/o curriculum.

Per le prestazioni d'importo pari o superiore aflaglia individuata al comma precedente,
l'affidamento deve avvenire previa indagine di ragwc tra almeno cinque soggetti idonei,
compatibilmente alla natura della prestazione 'effgttiva configurabilita nel caso specifico diaun
comparazione tra piu candidati, secondo le modptidiste dall'art.41 del presente regolamento e
nel rispetto di quanto prescritto in materia daliemative di settore.

ART.43 Esecuzione con il sistema misto

1. Si puo procedere con il sistema degli intervéntconomia in forma mista quando motivi tecnici
rendono necessaria I'esecuzione degli intervpatte in amministrazione diretta e partediante
cottimo fiduciario.

1.

ART. 44 Lavori d’'urgenza

In tutti i casi in cui I'esecuzione dei lavori itanomia € determinata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da apposito werlmalcui sono indicati i motivi dello stato
d’'urgenza, le cause che lo hanno provocato e rilaezessari per rimuoverlo.

Il verbale € compilato dal Responsabile pielcedimento o da un tecnico incaricato. Al rbake
stesso segue prontamente la redazione di un’appesiizia estimativa, che, qualora non si possa
attendere la redazione di un vero e proprio gitog costituisce presupposto sufficiente edinge

la spesa dei lavori da eseguirsi e permettere |&ivee copertura finanziaria. Il Responsabile del
procedimento attiva con sollecitudine le procediopra descritte per la scelta del contraente; |l
verbale va allegato alla determina di affidamemitad prestazione.

ART. 45 Lavori di somma urgenza

In circostanze di somma urgenza che non consemtionn indugio, il soggetto fra il Responsabile
del procedimento e il tecnico incaricato che siareprima sul luogo, pud  disporre,
contemporaneamente alla redazione del verbale di ellarticolo precedente, [limmediata
esecuzione dei lavori entro il limite di 200.000,600 comunqgue di quanto indispensabile per
rimuovere lo stato di pregiudizio della pubblicacolumita.

L’esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essifidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal Responsabile del procedimeimdjpendentemente dall'importo della prestazione
Il prezzo delle prestazioni ordinate e definitosmmsualmente con [l'affidatario.



3. Il Responsabile del procedimento o il tecnico @0 compila entro dieci giorni dall’'ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativagldstessi, e la sottopone, unitamente al verbale d
somma urgenza, al Responsabile del settore/sercizéo approva tali documenti con determina
contenente limpegno di spesa e sanatoria, prewgentuale variazione degli strumenti
programmatici. Qualora un lavoro intrapreso perivhotdi somma urgenza non riporti
I'approvazione del competente organo della staziappaltante, si procede alla liquidazioneledel
spese relative alla parte dei lavori gia reateza

ART. 46 Piani di sicurezza

1. Qualora prescritto dall’ordinamento, in rappaatta tipologia dei LAVORI, ai contratti di cottimo
fiduciario dev'essere allegato il piano di sicuigezzhe ne forma parte integrante e sostanziale.

ART. 47 Perizia supplettiva per maggiori spese

1. Qualora durante I'esecuzione degli interveimi economia la somma impegnata si riveli
insufficiente, il Responsabile del procedimento puwredisporre una perizia supplettiva, da
approvare secondo le norme del Codice dei cantrat

ART. 48 Pagamenti, tenuta della contabilita e ctdudo

1. | pagamenti sono effettuati nei termini previsti dantratto o, in mancanza,
dall’ordinamento, previa attestazione della regoésecuzione della  prestazione.

2. Per i lavori in economia e prevista la tenuta detatabilita e la collaudazione secondo quanto
stabilito dalla legge e dal regolamento attuativo



SEZIONE QUARTA : LE SPONSORIZZAZIONI

ART. 49 — Finalita dei contratti di sponsorizzazime

1. Il presente regolamento disciplina le attivita ghossorizzazione in attuazione delle disposizioni
contenute nell'art.43 della legge 449/199, delld® del d.lgs 267/2000, dellart.15, comma 1,
lett.d., del CCNL del 23.12.99 e s.m.i. per l'age#la  dirigenza.

2. Le iniziative di sponsorizzazione devono tenderawvarire I'innovazione della organizzazione e a
realizzare maggiori economie, nonché una migliar@ig dei servizi istituzionali.

ART. 50 — Contenuti delle sponsorizzazioni e desttari

1. | contratti di sponsorizzazione possono essenclusi con soggetti privati e associazioni adire
di lucro, per realizzare o acquisire a titolo gtatuinterventi, servizi, prestazioni, beni attivita
inseriti nei programmi di spesa ordinari con fiianento a carico del bilancio dell'ente; il ristiita
della sponsorizzazione si concretizza nella reatime di una economia di bilancio totale o
parziale, rispetto alla previsione di spesa, iaziehe alla totale o parziale acquisizione, semei 0
per I'ente, del previsto risultato da parte deléponsor.

ART. 51 — Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per “contratto di sponsorizzazione”: un contrattediante il quale il comune (sponsee) offre,
nell'ambito delle proprie iniziative, ad un teraponsor), che si obbliga a fornire a titolo tgta
una predeterminata prestazione, la possibilitaubblicizzare la propria ragione sociale ipasiti
e predefiniti spazi pubblicitari;

b) per “sponsorizzazione™ ogni contributo in benive®, prestazioni o interventi provenienti da

terzi, a titolo gratuito, allo scopo di promuovéaepropria ragione sociale;

C) per “sponsor”; il soggetto privato che intendegdpe un contratto di sponsorizzazione;

d) per “spazio pubblicitario”™: lo spazio fisico o ligporto di veicolazione delle informazioni diteol

in volta messe a disposizione dal comune per lalwith dello sponsor.

ART. 52 — Procedura di sponsorizzazione e sceltaliiesponsor

1 La scelta dello sponsor € effettuata medianf@deedure aperte o ristrette o la procedura nelgozia
secondo quanto previsto dal presente regolamento

2. La scelta dello sponsor e effettuata con la praeedperta o ristretta per iniziative o fornitudé
beni, di servizi o lavori superiori a 40.000,@@ €& preceduta dalla pubblicazione di apposit
awviso.

3. Allawiso di sponsorizzazione é data pubblicitajve il caso di pubblicazioni ope legis per le
procedure aperte o ristrette, mediante pubblicazall'albo pretorio, inserimento nel sito interne
del comune, invio alle associazioni di categorianoaltre forme ritenute di volta in volta piu
convenienti per una maggiore conoscenza e paaaone.

4. L’awviso deve contenere, in particolare, i segueidkiti:
< -l'oggetto della sponsorizzazione e i conseguepitlighi dello sponsor, secondo i

contenuti dello specifico “capitolato” (o “progetio sponsorizzazione”).
« -L’offerta deve essere presentata in forma sait@i regola, indica:
» -il bene, il servizio, I'attivita o la prestazioohe si intende sponsorizzare;
» -l'accettazione delle condizioni previste nel italpto;

5 L’offerta deve contenere inoltre I'impegno aduasere tutte le responsabilita e gli
adempimenti inerenti e conseguenti al messaggidlipithrio e alle relative
autorizzazioni.

6. Le offerte di sponsorizzazione sono valutatesgavizio competente nel rispetto dei criteri
definiti nel capitolato.

8. Il contratto di sponsorizzazione €& sottoscrittdadaponsor e dal responsabile dell’'ufficio
competente; con il contratto di sponsorizzaziorenevianche autorizzata la utilizzazione
dello “spazio pubblicitario” espressamente inticeel capitolato.



ART. 53 — Individuazione delle iniziative di sponsrizzazione

1. Le iniziative di sponsorizzazione vengono prasigmente individuate nelllambito degli obiatti
dei PEG assegnati al responsabile di settore alitigénte. In alternativa, nel corso dell’annia,
giunta comunale puo formulare indirizzi specifitidirigente per I'attivazione di sponsorizzazione
in base alla presente regolamentazione.

2. Il ricorso alle iniziative di sponsorizzazione priguardare tutte le iniziative, i prodotti, i beni
servizi e le prestazioni previsti a carico del i@ dell’ente nei capitoli di spesa ordinaria.

ART. 54 — Contratto di sponsorizzazione

1. La gestione della sponsorizzazione viene regoladiante sottoscrizione di apposito contratto nel
guale sono in particolare stabiliti:

a) il diritto dello sponsor all'utilizzazione delloapio pubblicitario;

b) la durata del contratto di sponsorizzazione;

c) gli obblighi assunti a carico dello sponsor;

d) le clausole di tutela rispetto alle eventuali depienze.

ART. 55 — Utilizzo dei risparmi di spesa derivantidalle sponsorizzazioni

1. Le somme previste nei capitoli interessati aflansorizzazione che risultano non utilizzate
a sequito della stipula del relativo contratto soonsiderate risparmi di spesa.

2 | risparmi di spesa di cui al comma 1 possoneresstilizzate per le seguenti finalita
secondo percentuali da stabilirsi in sede di ctinttiane decentrata e gli indirizzi della
Amministrazione Comunale :

a) allimplementazione del fondo dello sviluppo delisorse umane per la produttivita di cui
all'art.15 del CCNL dell’'1.4.99 ;

b) allimplementazione del fondo di retribuzione pdisizione e di risultato della dirigenza dui
all'art.26 del CCNL del 23.12.99 ;

¢) al finanziamento di altre iniziative istituzionakecondo le indicazioni nel bilancio;

d) la restante quota costituisce economia di  bitanci

ART.56 — Diritto di rifiuto delle sponsorizzazioni

1. L'amministrazione comunale, a suo insindacabiledigio, si riserva di rifiutare qualsiasi
sponsorizzazione qualora:
a) ritenga che possa derivare un conflitto di intexdss I'attivita pubblica e quella privata;
b) rawvisi nel messaggio pubblicitario un possibilegiudizio o danno alla sua immagine o alle
proprie iniziative;
c) lareputi inaccettabile per motivi di inoppoitangenerale.
2.Sono in ogni caso escluse le sponsorizzazionuaraanti:
a) propaganda di natura politica, sindacale, filogoéic religiosa;
b) pubblicita diretta o collegata alla produzione tribuzione di tabacco, prodotti alcolici,
materiale pornografico o a sfondo sessuale;
¢) messaggi offensivi, incluse espressioni fanatismzgzismo, odio 0 minaccia.

ART.57 — Aspetti fiscali

1. 1l valore della fatturazione per la “sponsorizzagiéd corrisponde all'importo della somma s
stanziata in bilancio per la specifica iniziatiVa; fatturazione pud coincidere con l'intero
stanziamento o con una quota dello stesso, inioakzlla totale o parziale copertura,
mediante sponsorizzazione, dei risultati del cépitanteressato.

2. 1l valore della fatturazione correlata alla pronoom dell'immagine dello sponsor (“spazio
pubblicitario”) e pari allimporto specificato abmma 1.

ART.58 — Verifiche e controlli



Le “sponsorizzazioni” sono soggette a periodicherifiche da parte del servizio comunale
competente per materia, al fine di accertare laetterza degli adempimenti convenuti, per i
contenuti tecnici, quantitativi e qualitativi.

Le difformita emerse in sede di verifica devonoeesgempestivamente notificate allo sponsor; la
notifica e I'eventuale diffida producono gli efigtirevisti nel contratto di sponsorizzazione.

ART.59 — Riserva organizzativa

La gestione delle sponsorizzazioni é effettuatatdimente dall’amministrazione comunale secondo
la disciplina del presente regolamento.
E’ tuttavia facolta del comune, qualora lo riterga conveniente sotto il profilo organizzativo e
funzionale, affidare in convenzione lincarico pikreperimento delle sponsorizzazioni ad agenzie
specializzate nel campo pubblicitario.



