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TITOLO | - PRINCIPI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento
1. Il presente regolamento € emanato nell’ambito aelbnomia comunale di cui agli articoli 117,

sesto comma, secondo periodo, e 118, commi prirsecendo, della Costituzione, e degli

articoli 3, comma 4, e 7 del decreto legislativoat@sto 2000, n. 267, al fine di disciplinare le

modalita, i limiti e le procedure per I'esecuziatidéavori, la fornitura di beni e la prestazione di

servizi, in economia.

Il presente regolamento attua altresi le previstraui all’articolo 191, comma 2, del decreto

legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e all'artico@bldel decreto legislativo 12 aprile 2006, n.

163 (nel seguito semplicemente «Codice»), nell'amliei principi di buon andamento e

imparzialita dell'amministrazione di cui all’artico 97 della Costituzione e dei principi

desumibili dal diritto comunitario comunque vigentl'ordinamento.

3. Per la definizione di lavori, forniture e servigirinvia all’ordinamento giuridico vigente.

4. 1l ricorso agli interventi in economia € ammessaélazione all'oggetto e ai limiti di importo
delle singole voci di spesa, previamente individuanche in forma cumulativa, nel bilancio di
previsione, nei piani economici di gestione o riagali provvedimenti che ne prevedano la
copertura finanziaria.

5. Possono essere affidati ed eseguiti in economibeandti gli interventi la cui entita non puo

essere determinata preventivamente in maniera eelgfinita.

. Qualora gli interventi di cui al comma 4 siano pambn prevalente di interventi piu ampi da
appaltare mediante gare di evidenza pubblica ettggke contratti da stipulare secondo le
forme ordinarie, il presente regolamento si appélia parti in economia esclusivamente per
quanto riguarda i presupposti e i limiti di imparper tutti gli altri aspetti, in particolare pex |
scelta del contraente, le garanzie, la contabitizree, la liquidazione e il collaudo, si applica la
disciplina prevista dall’ordinamento per I'intertercomplessivo.

7. Tutti gli importi previsti dal presente regolamestontendono 1.V.A. esclusa.

no

(o))

Art. 2 - Modalita di esecuzione in economia
1. L'esecuzione degli interventi in economia puo aineen
- in amministrazione diretta;
- per cottimo fiduciario.

2. Sono in amministrazione diretta gli interventi pequali non occorre l'intervento di alcun
operatore economico; sono eseguiti dal persong@endente dell’ente impiegando materiali,
mezzi e quanto altro occorra, anche questi neipadiibilita dello stesso ente ovvero reperiti
sul mercato con procedimento autonomo in econosoia) eseguiti, altresi, in amministrazione
diretta le forniture a pronta consegna.

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi per iausi rende necessario, ovvero opportuno, con
procedura negoziata, l'affidamento a soggetti eistat Comune, purché in possesso dei
necessari requisiti.

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali ndb determinazione dei prezzi
1. La fornitura di beni e la prestazione di servizeconomia di cui agli articoli 7 e 8 del presente
regolamento possono essere sempre sostituitecdadai alla convenzione di cui all’articolo 26,



2.

3.

comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488.

La fornitura di beni e la prestazione di servizegonomia di cui agli articoli 7 e 8 del presente
regolamento devono avvenire utilizzando i parantBtqualita e di prezzo per l'acquisto di beni
comparabili con quelli oggetto del convenzionameditacui all’articolo 26, della legge 23
dicembre 1999, n. 488, o sulla base di rilevazitmiiprezzi di mercato effettuate da organismi a
cio preposti, ai fini di orientamento e di valu@mzé della congruita dei prezzi stessi in sede di
offerta e di contrattazione.

L’esecuzione di lavori in economia di cui alladlo 6 pud avvenire sulla base dei prezzi
determinati da prezziari o listini ufficiali o, imancanza di questi, da analisi dei prezzi di
mercato effettuato dal responsabile del procedimemtda prezziari o listini redatti da
organizzazioni professionali di settore e riconociella prassi locale.

Art. 4 - Limiti economici agli interventi in economia.

1.

o

In ottemperanza ai principi di proporzionalita eragionevolezza, tenendo conto del rapporto
tra il costo dell'impiego delle risorse umane eamigzative necessarie e il risultato economico
e funzionale perseguito, fatti salvi i diversi Itmprevisti dal presente regolamento per
particolari fattispecie, I'affidamento di intervénh economia non puo superare per guanto
riguarda i lavori I'importo di euro 200.000,00 erppuanto riguarda le forniture e i servizi
I'importo di €. 211.000,00.

. Gli importi di cui al comma 1 non possono essegesati nemmeno con perizie di variante o

suppletive, proroghe, appendici contrattuali o ealforme di integrazione, estensione o
ampliamento dellimpegno economico contrattualetoaeontrattuale.

Nessun esecuzione di lavori, fornitura di beni ocespzione di servizi pud essere
artificiosamente frazionata al fine di eludereinhite economico di cui al comma 1 o gli altri
limiti speciali previsti dal regolamento.

by

. Non e considerata artificiosamente frazionata tag®mne di interventi in economia il cui

impegno di spesa sia imputabile ad esercizi firmnziiversi, quando le procedure di
affidamento sono inequivocabilmente autonome eragpéuna dall’altra.

Il limite di importo di cui al comma 1 e automaticante adeguato all'importo stabilito con
decreto del Ministro dell'economia e delle finaraiesensi dell’articolo 3, comma 3, del D.P.R.
20 agosto 2001, n. 384, in relazione ai diversiitiifissati dalla successiva normativa
comunitaria in materia.

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavori in economia.

1.

2.

Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui aiticolo 6, I'affidamento in economia non puo
superare l'importo complessivo di euro 50.000,0Qualora si tratti di lavori eseguiti in
amministrazione diretta ai sensi dell’articolo @nmona 2.

Eventuali costi relativi alla sicurezza inerent@vori in economia ai sensi dell’articolo 131 del
Codice concorrono alla determinazione dei limitindporto previsti dal presente regolamento.

TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI

Art. 6 - Lavori in economia.

1.

Possono essere eseguiti in economia, con il lighiteui all’articolo 4, comma 1, i seguenti
lavori:
a) manutenzione o riparazione di opere o impianthgod'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno iizalrle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria peppalto di lavori; rientrano in questa



fattispecie, a titolo indicatiya seguenti interventi:

- prime opere per la difesa dalle inondazioni o pdeflusso delle acque da aree
inondate;

- riparazioni alle strade comunali e loro pertinenzempresi i manufatti, per
inconvenienti causati da eventi atmosferici anchéiretti o da incidenti
stradali;

- lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contramtori alle leggi e ai
regolamenti, in esecuzione di ordinanze emanatela dgbubblica
amministrazione;

- lavori da eseguirsi senza indugio per garantigdarezza sui luoghi di lavoro
e la salvaguardia dell'incolumita pubblica;

b) lavori non diversamente quantificabili e indicabnsmariamente tra le somme a
disposizione extracontrattuali nei quadri econom@iprogetti esecutivi approvati.

c) interventi non programmabili in materia di sicur@zti immobili, strutture, impianti,
viabilita e in ogni altro ambito di competenza Geimune;

d) lavori che non possono essere differiti, dopo Htiiuoso esperimento di una procedura
di gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progetieela redazione di studi di fattibilita;

f) completamento di opere o impianti a seguito dedlaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori;

g) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completamerddopere o impianti a carico degli
appaltatori in dipendenza di carenze o incompletexnstatate in sede di collaudo, di
accordo bonario, di lodo arbitrale o di dispositgiarisdizionale;

h) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficio ai sedel combinato disposto degli articoli
27, comma 2, e 41, del d.P.R. n. 380 del 2001 pdre eseguite senza titolo su aree
assoggettate a vincolo di inedificabilita, o destitnad opere e spazi pubblici ovvero ad
interventi di edilizia residenziale pubblica di @lia legge n. 167 del 1962, ove non sia
possibile intervenire con gli ordinari procedimetitaffidamento dei lavori.

2. Possono altresi essere eseguiti in economia, dimiié di cui all’articolo 5, tutti i lavori di
manutenzione di opere o di impianti; rientrano mesta fattispecie, a titolo indicativo
seguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viabilit&trade, piazze, marciapiedi, percorsi
pedonali, piste ciclabili ecc.) compreso lo spagio di ghiaia e pietrisco, i rappezzi di
tronchi asfaltati o bitumati, lo spurgo di cunetteondotti, le riparazioni di manufatti,
l'innaffiamento, la sistemazione delle banchineglgolazione delle scarpate, nonché la
manutenzione e l'installazione della segnaleticdate, la manutenzione degli impianti
semaforici, la sistemazione di aiuole spartitraffic salvagente e dei collegamenti
pedonali, ;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattamentiparazione dei beni comunali
demaniali e patrimoniali, mobili ed immobili, coalativi impianti, ( impianti termico-
sanitari, elettrici, presidi antincendio, impiantli climatizzazione,impianti di
sollevamento ecc.) infissi, accessori e pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattarmeeriparazione di mobili ed immonbili,
con i relativi impianti, infissi, accessori e padnze, in uso al Comune o presi in
locazione nei casi in cui, per legge o per cordrde spese sono poste a carico del
locatario;

d) manutenzione e riparazione di reti e impianti comeeti il ciclo delle acque, non
compresi nella convenzione con Aziende o Enti gesto




9)

manutenzione e riparazione di impianti di pubbiiltaninazione e affini;

manutenzione e riparazione di giardini, viali, pealg piazze pubbliche, impianti
sportivi ed elementi di arredo urbano e parchigjoc

manutenzione e riparazione di strutture e attrezeatimiteriali, e relative pertinenze, e
relativi impianti ( sanitari, elettrico, ecc.)

3. Possono altresi essere eseguiti in economia, ¢iomté di cui all’articolo 5, i lavori accessori e
strumentali all'installazione di beni forniti airss dell’articolo 7 o alla prestazione di servizi a
sensi dell’articolo 8.

Art. 7 - Forniture in economia.
1. Possono essere eseguite in economia le fornitudeedi per uffici e servizi comunali o,
comunque, a carico del Comune, in ragione di rapponvenzionali vigenti, relativi all’elenco
di cui appreso, nel rispetto dei limiti di cui alit. 4, comma 1 e degli ulteriori limiti riportati
nell’elenco che segue in relazione a ciascunadgaldi fornitura, determinati secondo criteri
di proporzionalita e di ragionevolezza:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)
)

)
K)

)

Acquisto di beni per la organizzazione di convegmngressi, conferenze, riunioni,
spettacoli, concerti, mostre ed altre manifestaziculturali, artistiche e scientifiche, ivi
comprese le spese necessarie per ospitare i rgdatann importo fino a 50.000 euro ;
Acquisti di libri, riviste , giornali e pubblicazi@ di ogni genere, anche in abbonamento,
sia su supporto cartaceo che informatico, per yoro fino a 25.000 euro;

Spese per la pubblicazione e divulgazione di baanwisi, bandi di gara, e di concorso e
quant’altro, a mezzo stampa, pubblicita legale o @éri mezzi di informazione, anche
telematici, fino a 25.000 euro;

Acquisto materiale di cancelleria, modulistica,ngpati, telefoni fissi e cellulari, fax,
macchine da scrivere ecc., prodotti igienici diizgal per un importo fino a 100.000
euro;

Rilegatura di libri e pubblicazioni, per un impoftoo a 15.000 euro;

Acquisto di beni per spese di rappresentanza, ipevimenti, onoranze, cerimonie,
premiazioni, servizi per iniziative di rappreseranospitalita, riconoscimenti, fino a
15.000 euro;

Acquisto di beni per organizzazione di iniziativenanifestazioni di promozione del
territorio, culturali, turistiche, sportive e dehtpo libero, fino a 50.000 euro;

Opere d’arte o pezzi unici in forma artistica, parimporto fino a 100.000 euro;

Spese di vestiario, equipaggiamento, armamentserwaggio, spese per l'acquisto di
dotazione individuale di sicurezza, per un impdirio a 50.000 euro;

Corsi di aggiornamento e perfezionamento del patsprseminari, workshop, per un
importo fino a 20.000,00 euro;

Acquisto e riparazione di arredi esterni ed intecoimpresi gli strumenti informatici,
fino a 211.000 euro;

Acquisto e riparazione di mezzi, autoveicoli, &ién fino a 211.000 euro;

m) Forniture di carburanti, oli, lubrificanti, pezzii dicambio, pneumatici, per gli

n)

0)

automezzi, mezzi, ed utensili di proprieta comandino a 100.000 euro;

Acquisto di beni per il vettovagliamento delle messolastiche, fino a 211.000 euro;
Acquisto di beni occorrenti per la manutenzioneledsttrade, marciapiedi, piazze
comunali, fognature, parchi giochi, pedonali, pistelabili (materiale inerte,
conglomerato bituminoso a freddo, conglomerato ceizie, giochi, ecc.) fino a
211000 euro;



p)
Q)
y

Acquisto di segnaletica stradale e toponomastica,&d €. 100.000,00;

Acquisto di bandiere, fasce tricolori, timbri pumzoarghe, fino ad €. 50.000,00;
Acquisto di beni necessari per l'espletamento déllezioni relative al servizio
elettorale che non siano direttamente forniti d&liato, fino ad €. 100.000,00;

Acquisto di materiale occorrente per il funzionatoedel civico cimitero fino ad €.
100.000,00;

Altre forniture di beni occorrenti per lo svolgintendelle attivita comunali, per un
importo finoa211.000,00 euro;

Beni di qualsiasi natura per i quali siano stafieziti infruttuosamente i pubblici incanti
o le licitazioni o le trattative private e non passsserne differita I'esecuzione, fino a
211.000 euro.

2. Possono altresi essere eseguite in econom@réure accessorie e strumentali allesecuzione di
lavori ai sensi dell’articolo 6 o alla prestaziatieservizi ai sensi dell’articolo 8.

Art. 8 - Servizi in economia
1. Possono essere eseguite in economia le prestalzisaivizi a favore del Comune o, comunque,
a carico del medesimo in ragione di rapporti comiamali vigenti, individuate negli allegati
IILA e Il.B al Codice, nel rispetto dei limiti diu¢c all’'art. 4, e degli ulteriori limiti riportati
nell’elenco che segue in relazione a ciascunadgaldi servizio, determinati secondo criteri
di proporzionalita e di ragionevolezza, come segue:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

servizi di manutenzione e riparazione di attrezmatumezzi, automezzi, utensili, e
impianti, fino a 211.000 euro;

Servizio di manutenzione e controllo degli impiaistiallati su immobili di proprieta
comunale quali : impianti elettrici, impianti diirwlatizzazione, impianti termo-sanitari,
presidi antincendio, impianti di sicurezza, ascensmpianti di sollevamento, impianti
radio e tv ecc. fino a 211.000 euro;

servizi di trasporto terrestre di qualunque geneoeypresi quello scolastial'attivita

di assistenza ad esso collegataonie estive ed invernali ecc. fino a 211.006:0€b;
servizi di corriere, imballaggio, magazzinaggioedigione e consegna, compresi altri
servizi di trasporto 0 messaggeria estranei aidergostale, fino a 50.000 euro;

servizi di trasporto aereo di qualunque genere,pteso I'acquisto di biglietti, estranei
al servizio postale, fino a 15.000 euro;

Spese postali, telefoniche, telegrafiche, telerhatie di telecomunicazioni fino a
100.000,00 euro;

servizi assicurativi, bancari e finanziari, escluk®ervizio di tesoreria, compresi i
contratti assicurativi per dipendenti, amministratoonché per beni mobili ed immobili
e i contratti di leasing, fino a 211.000 euro;

servizi informatici e affini, compresi i servialematici, di videoconferenza, di gestione
e manutenzione siti web istituzionali, di e-goveneat, di informatizzazione degli
adempimenti, aggiornamenti software, manutenzianereghinali, personal computer,
stampanti, macchine da scrivere, fax ecc. fin8@d00 euro;

servizi di ricerca e sviluppo, compresi rilievi tsséici, indagini, studi, rilevazioni socio-
economiche, analisi di fattibilita, analisi tecrgch finanziarie, fino a 211.000 euro;
servizi di contabilita e tenuta dei libri contaptiompresi gli adempimenti conseguenti,
la tenuta e I'aggiornamento degli inventari, deéabci e dei programmi finanziari, con
I'esclusione del servizio di consulenza e revisidaeconti, fino a 150.000 euro;

servizi di ricerca di mercato e di sondaggio dgiifbone pubblica, fino a 50.000 euro;



P)

Q)

servizi di consulenza gestionale e affini, compré&sagredisposizione lo studio di
interventi in concessione, mediante finanza di pttmgo con finanziamento atipico, fino
a 211.000 euro;

servizi pubblicitari, compresa la divulgazione gviai e bandi di concorso e di gara a
mezzo stampa o altri mezzi di informazione e I'astgudei relativi spazi, fino a 80.000
euro;

servizi di pulizia degli edifici e di gestione dellproprieta immobiliari, fino a
211.000,00 euro;

servizi di editoria e di stampa di cui all'allegdicd, compresi servizi di tipografia, (
fotocopie, pilotaggio, controlucidi, eliocopie, ecditografia, fotografia, modellazione,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copteascrizione, fino a 80.000 euro;
eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfestarnie e derattizzazione e servizi analoghi,
limitatamente alla tutela delle acque dall'inquivento e fognature, e alla parte quarta,
del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, {a@11.000,00 euro;

servizi alberghieri, compresi i servizi ricettigja in generale che per le categorie
protette, anziani, disabili, adolescenti, per soggi e vacanze convenzionate, o per
ragioni di studio e aggiornamento, fino a 150.00bg

servizi di ristorazione , compresi i servizi di ferionamento e distribuzione dei pasti e
altri generi di conforto, per la gestione e il fiormmento di strutture pubbliche, mense
scolastiche, centri ricreativi, servizi socialiltawali, educativi, sportivi o di altri servizi
istituzionali o a domanda individuale, fino a e@ddl.000;

servizi relativi alla sicurezza, compresi i serviii vigilanza e di sorveglianza di
immobili comunali, del territorio e di manifestaripfino a 100.000 euro;

servizi relativi all'istruzione, compresi gestiode corsi di qualunque genere e grado,
partecipazione a corsi di preparazione, formaziengerfezionamento del personale,
corsi sulla sicurezza lavoro, partecipazione gese per corsi indetti da enti, istituti e
amministrazioni varie, fino a 15.000 euro;

servizi sanitari e socialidi cui all'allegato 11.B, compresi i servizi di sistenza
scolastica, a domicilio o in luoghi di cura, ricovevisite mediche e analisi cliniche di
qualunque genere, servizi di prevenzione epidemicdy servizi per cure palliative,
fino a euro 211.000;

servizi ricreativi, culturali e sportivi , compre$a gestione di impianti e attrezzature,
I'organizzazione e la gestione di manifestaziomirtg¢cipazione a convegni, congressi,
conferenze, riunioni, mostre e altre manifestaziouniturali e scientifiche, fino a
211.000 euro;

nolo, affitto o altra forma di prestito contro dspettivo, di beni e attrezzature, mezzi,
automezzi utensili ecén alternativa alla fornitura in economia ai sedell’articolo 7,
fino a 150.000 euro;

locazione di immobili, aree e locali a breve terenm medio termine, comunque per
periodi non superiori ad un anno, eventualmente pbtetn di attrezzature di
funzionamento, da installare o gia installate, #n925.000 euro;

servizi pubblici per I'erogazione di energia di turaque genere e tipo, per i quali non vi
siano riserve di legge, fino a 211.000 euro;

prestazioni notarili e prestazioni accessorie quegistrazione, trascrizione e voltura di
atti, fino a 100.000 euro;

aa)servizi legali di cui all’articolo 23, alle condai e con le modalita ivi indicate, fino a

100.000 euro;

bb)servizi tecnici di cui all'articolo 24, alle condini e con le modalita ivi indicate, fino a



100.000 euro;
cc) Spese per il mantenimento di animali e per I'dassm veterinaria fino a 50.000,00
euro;
dd)Servizio di giardinaggio fino a 100.000,00 euro;
ee)servizi di qualsiasi natura per i quali siano staferiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non puo esserne differitadlegene, fino a 211.000 euro.
2. Possono inoltre essere eseguite in economia ldagresi di servizi accessori e strumentali
all'esecuzione di lavori eseguiti in economia aiselell’articolo 6 o alla fornitura di beni in
economia ai sensi dell’articolo 7.

Art. 9 - Interventi misti.
1. Qualora in un intervento siano previsti contempeeanente lavori, forniture e servizi, o lavori
e forniture, o lavori e servizi, o forniture e serysi applica la disciplina regolamentare relativ
al settore prevalente.

Art. 10 - Norma di salvaguardia
1. Negli interventi di manutenzione e ripristino deinb mobili o degli impianti la somma degli
importi dei servizi di sostituzione e riparaziomella fornitura delle parti di ricambio e degli
eventuali lavori di installazione, non puo mai esssuperiore al valore attualizzato del bene
mobile o dellimpianto al quale accedono.

TITOLO Ill - PROCEDIMENTO

Art. 11 - Responsabile del servizio e responsabiiel procedimenta

1. L’'amministrazione opera a mezzo del responsabileseevizio interessato, nel rispetto delle
prescrizioni contenute nel regolamento di orgamamree degli uffici e dei servizi.

2. Il Responsabile del procedimento per ogni singelgusizione in economia, previsto dall’art.
125, 2° comma, del D.Lgs. 163/2006, € il Responsatbel Servizio competente, se non
diversamente individuato dallo stesso nell'ambitei dipendenti del proprio settore. Il
responsabile del procedimento svolge i compitiudliadi’art. 10 del Codice.

3. Il responsabile del servizio garantisce la coeredegli interventi con gli obiettivi e le
competenze del servizio che li dispone ai senspoEdente regolamento e dei principi general
dell'ordinamento giuridico.

Art. 12 - Interventi in economia mediante amministazione diretta

1. Quando gli interventi vengono eseguiti in ammiwiztone diretta, il responsabile di cui
all'articolo 11, ove non sia possibile I'esecuziormn il personale dipendente, richiedege
possibile in base alla normativa vigentel'assunzione di personale straordinario secondo il
regolamento di accesso agli impieghi del Comunesdiamte ricorso al lavoro interinale.

2. Egli provvede altresi allacquisto del materiale ae mezzi d'opera necessari, nonché
all'eventuale noleggio dei mezzi necessari pegddizzazione dell’'opera.

3. La disponibilita di materiali, attrezzi, mezzi dé&p e trasporto necessari, € conseguita a mezzo
di ordinazioni disposte dal responsabile di cuiadicolo 11, con le modalita fissate dal
presente regolamento per gli interventi eseguiticpéimo fiduciario, in quanto compatibili.

Art. 13 - Interventi eseguiti per cottimo fiduciario.
1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottimau@ichrio il responsabile di cui all’articolo 11



richiede almeno cinque preventivi redatti secoremdliicazioni contenute nella lettera d'invito.
2. Lalettera di invito, di norma, contiene:

a) l'oggetto del lavoro da eseguire, dei beni da ferrdel servizio da prestare;

b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisolie definitive, nonché, se del caso,
le garanzie d’uso;

c) le caratteristiche tecniche e qualitative del layatel bene, del servizio, nonché le
modalita, le condizioni e il luogo di esecuzionefadnitura, della prestazione;

d) il prezzo o i prezzi e le modalita di pagamento;

e) le modalita di presentazione dell’'offerta e i atitdi affidamento;

f) il termine o i termini assegnati e le eventualigdéa per i ritardi;

g) il termine di scadenza in caso di contratti apéntesi come interventi periodici in
cui le obbligazioni sono pattuite con riferimenth @n determinato arco di tempo,
per interventi non predeterminati nel numero, m& a rendono necessari e
vengono ordinati volta per volta nell’ambito deégetto arco di tempo;

h) la dichiarazione di essere in possesso dei regdistiui all’'art. 38 del Codice e di
assoggettarsi a quanto previsto dalla letterawdiandall’eventuale progetto e dagli
eventuali foglio patti e condizioni o capitolatooderi nonché di uniformarsi alle
vigenti disposizioni.

3. Si prescinde dalla richiesta di pluralita di pretwdre si puo trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:

a) nel solo caso di lavori, quando I'importo dellassgpaon superi I'ammontare di euro
40.000,00;

b) nel solo caso di servizi in economia o fornitureelconomia, di cui all'art. 7-8
quando l'importo della spesa non superi I'ammordaeeiro40.000,00

c) qualora per ragioni di natura tecnica o artistivaeno attinenti alla tutela di diritti
esclusivi, il contratto possa essere affidato ungmte ad un operatore economico
determinato.

4. Per le iniziative di spesa di importo inferiaae40.000,00 per i lavori 40.000,00euro per
forniture e servizi resta ferma in capo al respbibsadi cui all'art. 11 la facolta di indire una
trattativa mediante cottimo fiduciario con piu ditt

Art. 14 - Atti della procedura.

1. La lettera di invito puo essere inoltrata anchetelafax o via posta elettronica. Nel caso di
intervento d’urgenza di cui all’articolo 19 o dwvtai di somma urgenza di cui all’articolo 20,
l'invito puo essere fatto a mezzo telefono ,e- mdidx ma, in tal caso, e confermato in forma
scritta entro il primo giorno feriale successivo.

2. Ogni lavoro da eseguirsi in economia mediante mattiiduciario per importi superiori ad Euro
40.000,00 e fino allimporto massimo consentitoyrdoessere preventivamente deliberato con
atto di indirizzo della Giunta Comunale in basewdprogetto che, di norma, dovra essere
costituito dai seguenti elaborati tecnici:

- Relazione tecnica;

- Computo metrico estimativo
- Elenco prezzi unitari;

- Elaborati grafici;

- Foglio condizioni;

- DUVRI



3. Nel caso in cui la complessita dell'intervento (@voro, fornitura, o servizio) lo richieda, il
responsabile di cui all’articolo 11 predispone aglio patti e condizioni o un capitolato d’oneri
ai quali la lettera di invito deve fare rinvio esfib, e che deve essere disponibile per tutti i
potenziali candidati.

4. Qualora l'intervento non presenti particolari diffita nell'individuazione dell'oggetto o sia di
modesta entita, per la lettera di invito vige iinpipio di liberta della forma e di sinteticita dei
contenuti.

5. Ogni volta che cio sia possibile e non ostino rag celerita, il responsabile di cui all’articolo
11 redige un modello per la presentazione dellitdfe lo allega alla lettera di invito.

Art. 15 - Scelta del contraente.
1. La scelta del contraente avviene sulla base ditquanevisto nella lettera di invito, in uno dei
seguenti modi:
- a) in base all'offerta economicamente piu vantagggiondividuata sulla base di elementi
e parametri preventivamente definiti anche in forsiatetica, quali ad esempio il
prezzo, i tempi di esecuzione, la qualita, il rappgualita/prezzo, ecc;
- b) in base al prezzo piu basso, qualora l'oggetdi’imtervento sia chiaramente
individuato negli atti disponibili e non sia pretasalcuna variazione qualitativa.
2. L'esame e la scelta delle offerte sono effettuakirdsponsabi le del servizio che provvede a
sottoscrivere il contratto o la lettera d'ordin&mo
3. Dellesito della procedura di scelta del contraemtdi accettazione dell’offerta &€ redatto un
verbale sintetico che, nei casi di cui al commkettera a), e corredato della motivazione che ha
determinato la scelta. La predetta verbalizzazipme essere fatta in via informale a margine
del foglio dell’offerta dell’affidatario.
4. |l verbale delle operazioni conclusive dell’affidanmo & approvato con determinazione.

Art. 16 - Offerta economicamente piu vantaggiosa.

1. Per gli interventi per i quali vi sia un’elevatanfyibilita dell’'oggetto del contratto (ad esempio
forniture di arredi, attrezzature, software, seardizgestione diversi ecc.) e si reputi opportuno
ricorrere al criterio dell’'offerta economicament@l prantaggiosa, la lettera di invito puo
limitarsi ad indicare le linee guida dell'interventasciando agli offerenti le piu ampie
possibilita di soddisfacimento delle richieste @gmune (per cui potranno presentare offerte
sotto forma di cataloghi con listini prezzi o simil

2. Quando la scelta del contraente avviene col aitadell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, il verbale deve dare atto dell'itgido seguito nella attribuzione delle preferenze
che hanno determinato I'affidamento.

Art. 17 - Contratti aperti .

1. Nel caso di contratti aperti di cui all’articolo 180omma 2, lettera g), una volta stipulato il
contratto in una delle forme previste dal regolatogele ordinazioni sono fatte volta per volta
con le modalita stabilite dal singolo contrattoom semplice ordinazione che deve recare:

- l'oggetto della singola ordinazione, nell’ambitd dentratto aperto;

- le caratteristiche tecniche e qualitative dell'dfgedella singola ordinazione,
eventualmente mediante rinvio ad altri atti dellegedura;

- il termine assegnato per I'attuazione della singothnazione;

- ogni altro elemento previsto dalla lettera di iovithe non sia gia determinato
contrattualmente.



2.

PO

In caso di forniture o servizi ripetitivi per i duda necessita sia solo eventuale e non
predeterminabile, il contratto pud essere costitdéi preventivi offerti ai sensi dell’articolo 16,
recanti il termine di validita degli stessi che titgsce vincolo per I'affidatario; nel corso del
periodo di validita delle offerte o di efficaciald®ntratto il responsabile di cui all’articolo 11,
procede a singole ordinazioni ogni volta che nerricla necessita.

Gli ampliamenti contrattuali di cui al presenté@io non costituiscono perizia suppletiva.
Delle condizioni di cui al presente articolo conpeecisazione che si tratta di un contratto
aperto deve essere fatta esplicita menzione nitigtirapedeutici all’affidamento.

Art. 18 - Mezzi di tutela.

1.

Qualora la controparte non adempia agli obblighivdati dal rapporto, I'amministrazione si
avvale degli strumenti di risoluzione contrattuala@isarcimento danni, ove non ritenga piu
efficace il ricorso all'esecuzione in danno pralifida.

Sono applicabili gli articoli 239 e 240 del Codice.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E INTERVENTI PART ICOLARI

Art. 19 - Interventi d’'urgenza.

1.

Nei casi in cui lattuazione degli interventi e eehinata dalla necessita di provvedere
d’'urgenza, questa deve risultare da un verbaleguinsono indicati i motivi dello stato di
urgenza, le cause che lo hanno provocato e i pdimenti necessari per la rimozione dello
stato di urgenza.

Il verbale é redatto dal responsabile di cui dikaio 11 o da qualsiasi soggetto che ne abbia la
competenza; esso € accompagnato da una stimadiedelbintervento ai fini dell'assunzione
dei provvedimenti di copertura della spesa e dinazione.

Art. 20 - Lavori di somma urgenza

1.

Nei casi di lavori di somma urgenza cagionati dafificarsi di un evento eccezionale o
imprevedibile, che non consentono alcun indugiteahico dell’amministrazione che per primo
accede ai luoghi o prende conoscenza dell’eveigppde, contemporaneamente alla redazione
del verbale di cui all'articolo 19, 'immediata eszione dei lavori strettamente indispensabili
per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubbliceolumita, sempre nei limiti di cui al
presente regolamento.

. L’esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaffigata in forma diretta ad una o piu

imprese individuate dal responsabile del procedimerdal tecnico, da questi incaricato.
Dell'evento di cui ai commi 1 e 2 il tecnico devare immediata comunicazione al responsabile
del servizio.

Il prezzo delle prestazioni ordinate & definito semsualmente con I'affidatario; in difetto di
preventivo accordo, qualora I'affidatario non aticet prezzo determinato dal tecnico
nell’'ordinazione, pud essergli ingiunto di procedeomunque all’esecuzione dell’intervento
sulla base di detto prezzo; laffidatario puo igere riserve circa il prezzo a margine
dell'ordinazione e specificarle nei termini e nedanprescritti per i contratti di lavori pubbilici;

in assenza di riserve o0 in caso di decadenza dstgu# prezzo imposto si intende
definitivamente accettato.

Il tecnico di cui al comma 1 redige entro 7 (seg®rni feriali dall’ordine di esecuzione dei
lavori una perizia giustificativa degli stessi etfasmette, unitamente al verbale di somma
urgenza, al responsabile del servizio se diverse,provvede alla copertura della spesa e alla
approvazione dei lavori, eventualmente previa asgjone di atti di assenso di competenza di



organi diversi.

6. Qualora i lavori di cui al comma 1 non consegudapprovazione del competente organo
dellamministrazione, il responsabile di cui altiaolo 11 procede allimmediata sospensione
dei lavori e alla liquidazione delle spese relatilla parte gia eseguita.

7. Ai sensi e per gli effetti del disposto dell'arfed 91, comma 3, del decreto legislativo n. 267
del 2000, 'ordinazione di cui al comma 1 e regalaata, a pena di decadenza, entro 30 (trenta)
giorni e, comunque, entro il 31 dicembre dell'amma@orso se a tale data non sia decorso il
predetto termine.

Art. 21 - Interventi di somma urgenza ordinati dal Sindaca

1. Qualora gli interventi di somma urgenza di cui alicolo 20 siano ordinati dal Sindaco
nell’esercizio dei poteri di ordinanza di cui aittiaolo 54, comma 4, del decreto legislativo n.
267 del 2000, lo stesso Sindaco puo disporre gimgmenti e dare le indicazioni, ai sensi del
presente regolamento, per I'attuazione dell'ordr@amedesima, in deroga alle competenze di
cui agli articoli 11 e 20, qualora non possa indugjinella redazione degli atti formali.

2. Il responsabile di cui allarticolo 11 provvede faestivamente alla conferma e alla
regolarizzazione di quanto effettuato ai senscdehima 1.

Art. 22 - Disposizioni speciali per beni e servizionvenzionati con categorie protette

1. | soggetti affidatari ai sensi degli articoli 7,e815 del presente regolamento, possono essere
individuati tra le cooperative sociali che svolgdeoattivita di cui all'articolo 1, comma 1,
lettera b), della legge 8 novembre 1991, n. 38dgralizione che il contratto sia finalizzato a
creare opportunita di lavoro per le persone svayibag di cui all'articolo 4, comma 1, della
legge citata.

2. Per la stipula delle relative convenzioni di cuipaesente articolo, le cooperative debbono
risultare iscritte all'albo regionale di cui altlaolo 9, comma 1, della citata legge n. 381 del
1991.

Art. 23 - Disposizioni speciali per i servizi legal
1. | servizi legali, con particolare riguardo alle ipsi di contenzioso o di precontenzioso,
risoluzione delle controversie, esame dei profili ldgalita o di legittimita di atti o
comportamenti, nonché di patrocinio legale, sorfinlai su base fiduciaria, per importi fino a
euro40.000 per importi superiori si applica I'articolo 20ld2odice.
2. llcomma 1 si applica anche ai seguenti servisugiporto, difesad assistenza:
- di natura tributaria, fiscale o contributiva;
- di advisor tecnico, giuridico, amministrativo odimziario;
- prestazioni notarili;

3. Le modalita di determinazione dei corrispettivi gatefinite volta per volta dal disciplinare di
incarico o dall’atto di affidamento, il quale dewvecare I'importo stimato dei corrispettivi,
anche ai sensi dellart. 2, comma 1°, del D. L.0@42006, n.223, convertito dalla legge
04.08.2006, n. 248; nei casi di cui ai commi 1 alZorrispettivo puo tuttavia essere rettificato
in sede di liquidazione a consuntivo in funzion# eféettivo svolgersi delle prestazioni e sulla
base dei criteri predeterminati nel disciplinaréndarico o nell’atto di affidamento.

Art. 24 - Disposizioni speciali per i servizi tecrui.
1. Per servizi tecnici si intendono:
a) i servizi di architettura e ingegneria, limitatarteealla progettazione, alla direzione



dei lavori e alle prestazioni tecniche connessridall’articolo 91 del Codice ;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui altticolo 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le attivita di supporto al responsabile del prooestito di cui all’articolo 10, comma
7, del Codice;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui alleelettprecedenti (quali, ad esempio:
prestazioni attinenti la geologia, e/o al contestiorico-culturale’agronomia, la
documentazione catastale ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, di cliakégato 11.A, numero 12, al Codice,
numero di riferimento CPC 867, con esclusione @evizi di cui alle precedenti
lettere a), b), c) e d);

2. Ai sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo peroddel Codice, i servizi tecnici di cui al
comma 1 di importo inferiore a eud0.000,00possono essere affidati direttamente ad un
soggetto con idonea professionalita individuatordaponsabile di cui all’articolo 11 sulla base
di apposito preventivo e/o curriculum.

3. Per i servizi tecnici di cui al comma 1, letterel@) c) e d), di importo pari o superiord@000
euro e inferiore a euro 100.000,00 e consentiftidamento fiduciario (a mezzo di cottimo in
forma di convenzione di incarico professionale) migpetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, secondo la procetegoziata, anche senza pubblicazione di
bando, e previa selezione di almeno cinque opeér@atonomici da consultare, se sussistono in
tale numero soggetti idonei.

4. L’affidamento dei servizi tecnici di cui al comma [ettere a), b), c) e d), é effettuato
all'operatore economico che ha offerto le condizjmio vantaggiose determinate sulla base del
criterio del prezzo piu basso o dell’'offerta ecommamente piu vantaggiosa.

5. I servizi di cui al comma 1, lettere a), b), c))edl importo pari o superiore a euro 100.000,00
sono disciplinati dall’articolo 91 del Codice.

6. | servizi di cui al comma 1, lettera e):

- di importo pari o superiore 40.000,00euro e inferiore a 211.000,00 euro sono
disciplinati dall'articolo 124 del Codice;

- di importo pari o superiore a 211.000,00 euro sdigoiplinati dalla parte I, titolo I, del
Codice.

7. Fatte salve le forme di pubblicita eventualmentpdste per legge, gli incarichi di cui ai commi
2 e 3 sono resi noti, anche cumulativamente, ahtit@ntesimo giorno dopo I'affidamento,
mediante affissione all’Albo pretorio e pubblicaz#osul sito internet dell’ente per 15 giorni
consecutivi.

8. Le modalita di determinazione dei corrispettivhgodefinite volta per volta dal contratto
disciplinare di incarico o dall'atto di affidamenémche in applicazione dell’art. 2, comma 1°,
del D.L. 04.07.2006, n. 223, convertito dalla legye08.2006, n. 248; il corrispettivo puo
essere rettificato in sede di liquidazione a cotigarin funzione dell’effettivo svolgersi delle
prestazioni e sulla base dei criteri predetermin@lticontratto disciplinare di incarico o nell’atto
di affidamento.

TITOLO V - DISPOSIZIONI PER L'ESECUZIONE DEI LAVORI  IN ECONOMIA

Art. 25 — Garanzie.
1. | soggetti candidati agli affidamenti sono esonedatla costituzione di cauzione provvisoria
nelle procedure di affidamento di importo inferi@euro 40.000,00.
2. Salvo esplicita previsione da parte del responsatiilcui all’articolo 11, i soggetti affidatari



sono esonerati dalla costituzione della garandeidssoria per tutti gli affidamenti di lavori di
importo fino a euro 40.000,00.

3. Salvo esplicita previsione da parte del responsatiilcui all’articolo 11, i soggetti affidatari
sono esonerati dalla costituzione delle assicunazipcui all’articolo 113 del Codice, per tutti
gli affidamenti di lavori di importo fino a euro 40,00, a condizione che siano comunque
muniti di polizza generica di responsabilita civile

Art. 26 - Revisione prezzi.

1. E’ esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e nova@pplicazione I'articolo 1664, primo comma,
codice civile.

2. Al contratto si applica il prezzo chiuso, consis¢éenel prezzo dei lavori stabilito nel contratto,
aumentato di una percentuale, determinata con tdeprmisteriale, da applicarsi, nel caso in
cui la differenza tra il tasso di inflazione realel tasso di inflazione programmato nell’anno
precedente sia superiore al 2 per cento, all'ingpddi lavori ancora da eseguire per ogni anno
intero previsto per l'ultimazione dei lavori stessi

Art. 27 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavo in amministrazione diretta.
1. Ilavori in amministrazione diretta sono contalzéiti e liquidati a cura del responsabile di cui
all'articolo 11, o se nominato, dal direttore dmidri, nel seguente modo:
« per le forniture di materiali e per i noli previanfica dei documenti di consegna, sulla
base delle relative fatture fiscali, accompagnatéaidinativo della fornitura;
» per la manodopera, previa verifica delle presenleyate, con pagamento mensile,
unitamente al pagamento degli stipendi in via cadan

2. Per i lavori in amministrazione diretta di impoiitderiore a 20.000 Euro la contabilitd puo
essere redatta in forma semplificata mediante apipas del visto del direttore dei lavori sulle
fatture, il quale attesta la corrispondenza debiasvolto con quanto fatturato.

Art. 28 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavo per cottimo.
1. I lavori per cottimo sono contabilizzati e liquidatcura del responsabile di cui all’articolo 11,
0 se nominato, dal direttore dei lavori, nel se¢ge@nodo:

- sulla base di stati di avanzamento e di certificktpagamento redatti ed emessi al
raggiungimento di un importo eseguito pari a qugrivisto nel capitolato d’oneri o
nel contratto, ovvero periodicamente, in genere cadenza bimestrale o con la
cadenza prevista nel capitolato d’oneri o nel cutur

- sulla base di atti dello stato finale, all’ultimaze dell'intervento, con liquidazione al
collaudo o all’accertamento della regolare eseceio

2. Per i lavori per cottimo di importo inferiore a @00 Euro la contabilita puo essere redatta in
forma semplificata mediante apposizione del vigbdirettore dei lavori sulle fatture, il quale
attesta la corrispondenza del lavoro svolto comtyutatturato.

3. | lavori per cottimo relativi alla manutenzione joelica oggetto di contratti aperti possono
essere contabilizzati e liquidati sulla base diwtoenti di spesa contenuti o allegati alle singole
ordinazioni, alla conclusione del singolo inteneerdggetto dell’ordinazione medesima. E’
sempre fatto salvo il collaudo o all'accertamentdlad regolare esecuzione fino a sei mesi
successivi all’esaurimento del contratto.



TITOLO VI - DISPOSIZIONI PER LE FORNITURE E | SERVI ZI IN ECONOMIA

Art. 29 - Ordinazione e liquidazione di forniture eservizi.

1. Le forniture ed i servizi sono richiesti dal respahbile di cui all’articolo 11, successivamente
alla adozione della determinazione di cui all’'d®2 del T.U.E.L. 267/2000, mediante ordine
scritto.

2. Le forniture e servizi in economia effettuati s@nadl sistema dell'amministrazione diretta che
con il sistema del cottimo fiduciario sono liquidatevio riscontro effettuato dal Responsabile
del servizio che ha dato esecuzione al provvedimdnspesa con le modalita stabilite dall'art.
184 del decreto legislativo n. 267/2000 e dal reg@into comunale di contabilita.

3. La liquidazione viene disposta sulla base dellaudwmntazione necessaria a comprovare il
diritto del creditore a seguito del riscontro operaulla regolarita delle forniture e servizi e
sulla rispondenza degli stessi ai requisiti quatitit e qualitativi, ai termini e alle condizioni
pattuite.

4. Le liquidazioni potranno essere eseguite anchec@ordgo, a discrezione del responsabile del
procedimento, restando comunque esclusa qualuogoe fdi anticipazione.

Art. 30 — Inadempimenti.
1. Nel caso di inadempimenti per fatti imputabili @ntraente cui e stata affidato l'intervento in
economia, l'amministrazione, dopo formale diffida messa in mora mediante lettera
raccomandata con avviso di ricevimento, puo digplarrisoluzione del contratto in danno.

TITOLO VII - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 31 - Verifica e collauda

1. Tutti gli interventi in economia sono soggetti dl@ado o attestazione di regolare esecuzione
entro venti giorni dall'acquisizione; per interveditimporto fino a euro 40.000,00, il collaudo o
I'attestazione di regolare esecuzione puo esséetlefto in forma sintetica anche a margine
degli atti di liquidazione.

2. Il collaudo non & necessario per gli interventinaporto liquidato inferiore a euro 20.000,00 ed
e sostituito, anche per i lavori, dal visto delettiore dei lavori sulle fatture di spesadal
provvedimento di liquidazione di cui all'articol®@&omma 2.

3. Il collaudo € eseguito da soggetti nominati dapoesabile di cui all’articolo 11, competenti in
ragione dell’intervento da collaudare.

4. 1l collaudo non puo essere effettuato da soggéti abbiano partecipato al procedimento di
acquisizione dei beni o dei servizi.

Art. 32— Stipulazione del contratto.
1. Premesso che la forma scritta € obbligatoria géritcontratti, i contratti possono assumere :

- laforma pubblicajuando avviene per atto del notaio;

- la forma pubblica amministrativajuando avviene per atto dell’'ufficiale rogantd de
Comune (il Segretario);

- la forma di scrittura privataguando avviene o per atto firmato dal contraental
rappresentante del’Amministrazione (“ tra e trad);per sottoscrizione da parte del
contraente dell’eventuale capitolato d’oneri e aektermina di aggiudicazione (“letto e
confermato”); o per corrispondenza secondo l'usb atenmercio (scambio buono




d’ordine e accettazione ditta 0 scambio offerteckttazione ente).

2. | contratti per I'esecuzione degli interventi diridure e servizi di importo inferiore40.000,00
euro (1.V.A. esclusa) e di lavori pubblici imporiaferiore a 40.000,00 euro (I.V.A. esclusa)
sono stipulati a mezzo di scrittura privata, secoladmodalita individuata discrezionalmente
dal Responsabile di cui all’art. 11.

3. | contratti di importo pari o superiore alle soglieividuate al comma precedente, devono
essere stipulati in forma pubblica amministratevaura dell’Ufficio competente.

4. 1l contratto deve contenere i seguenti elementi:

- l'oggetto della prestazione

- i prezzi concordati

- le condizioni di esecuzione

- il termine di ultimazione dei lavori / delle foraie (oppure: la durata del servizio)
- le modalita di pagamento

- le penalita in caso di ritardo.

5. Tutte le spese contrattuali fanno carico allimpreButti i contratti, conclusi in forma pubblica
amministrativa o privata autenticata (“tra e tra/anno inseriti nel Repertorio comunale dei
contratti e vanno registrati entro 20 gg. dallad#gll’atto; non c’e obbligo di conservazione nel
Repertorio e di registrazione per le prestaziomggstte ad I.V.A., se affidate con scrittura
privata non autenticata.

6. Le norme di cui al comma 2° del presente artical@isno applicate agli atti di sottomissione,
relativi a perizie suppletive dei lavori pubbli¢oali forniture.

Art. 33 — Entrata in vigore.
Il presente regolamento abroga e sostituisce ognécedente norma regolamentare comunale in
materia ed entra in vigore ad avvenuta esecutiléliatto deliberativo di approvazione del medesimo



