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Digitalizzazione e Informatizzazione delle iscrizioni ai servizi educativi, 

scolastici ed extra-scolastici 

ASP Opus Civium, ente gestore dei servizi educativi, scolastici ed extra-

scolastici per i Comuni di Castelnovo di Sotto e di Cadelbosco di Sopra, 

nell’ottica di snellimento delle procedure volte ad agevolare il rapporto tra 

cittadini e Pubblica Amministrazione, ha deciso di avviare un progetto di 

informatizzazione delle domande di accesso ai servizi, attraverso 

l’introduzione dell’Iscrizione via web. I genitori/tutori dovranno seguire la 

procedura sotto schematizzata, nei periodi indicati dai rispettivi 

bandi/informative (visibili nella sezione “documenti” del presente portale, 

oltre che sul sito istituzionale www.asp-opuscivium.it alle pagine dei 

rispettivi servizi. 

L’iscrizione si effettua accedendo ai seguenti portali: 

►castelnovodisotto.ecivis.it per iscrizioni ai servizi del comune di 

Castelnovo di Sotto 

►cadelboscodisopra.ecivis.it per iscrizioni ai servizi del comune di 

Cadelbosco di Sopra 

 

Si ricorda che la domanda è unica per più figli che si dovessero iscrivere al 

servizio. 
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Accesso al sito eCivis 
 

Collegarsi all’indirizzo cadelbosco.ecivis.it (per iscrizione ai servizi di 

Cadelbosco di Sopra) oppure castelnovodisotto.ecivis.it (per iscrizione 

ai servizi di Castelnovo di Sotto), entrare nella sezione “Accedi all’area 

personale” (in alto a destra), ed accedere unicamente tramite SPID o CIE.  

 
 
 
 
 
 

                 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Richiesta Iscrizione ai servizi 
 

Una volta eseguito l’accesso compare la seguente schermata principale: 

Cliccare sulla voce Moduli on line. 
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Inserimento figli 
 

Una volta scelta la domanda che si vuole compilare, compare la schermata 

con la scelta dei figli da inserire. !!IMPORTANTE!!: se si intende 

iscrivere più figli allo stesso servizio, occorre farlo con un’unica domanda 

per più figli: basta selezionare “aggiungi figlio” tante volte quanti sono i 

figli da iscrivere.  

Esempio: se si intende iscrivere 3 figli al servizio di trasporto, occorre fare 

un’unica domanda di trasporto per i 3 figli, selezionando “aggiungi figlio” 3 

volte. Lo stesso vale per tutti gli altri servizi. Se voglio iscrivere due figli al 

trasporto e gli stessi due figli al pre-scuola, devo fare due domande diverse 

(una per il trasporto, ed una per il pre-scuola) ma ogni domanda deve essere 

unica per i due figli. 

Cliccare poi sul tasto Procedi. 

 

 
 

Compilazione domanda 
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Una volta aperta la domanda va compilata in tutti i suoi campi. Nel caso non 

abbiate compilato un campo obbligatorio, il sistema non Vi farà inviare la 

domanda ma sottolineerà i campi mancanti in rosso. 

 
 
 
 
 

 
 

Invio della domanda 
 

Ora la domanda può essere inviata col tasto invia domanda. 
 

 
 

Controllo delle domanda inviate 
 

Una volta inviata la domanda si potrà verificarne lo stato.  
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Assegnazione del numero di protocollo 
 

Una volta inviata la domanda, l’utente richiedente riceverà tramite email 
numero di protocollo assegnato all’istanza. Questo numero sarà il riferimento 
della propria iscrizione, e sarà utile per eventuali successive comunicazioni 
da parte dell’Azienda (es. graduatorie, pubblicazioni, etc….)  
 
 


