CURRICULUM VITAE

Simona Corbellini

INFORMAZIONI DI CONTATTO

Email

corbellini.simona@libero.it

Indirizzo

Via Muceno 39 A - 21010 Porto Valtravaglia (VA)
Data di nascita

08-08-1968

Nazionalita

Italiana

ESPERIENZA PROFESSIONALE

1° febbraio 2021 - oggi

Responsabile del Settore Segreteria Generale — cat. D3, liv. Economico D4

Comune di Luino

Assistenza agli organi e adempimenti amministrativi collegati (convocazioni, gestione dei
flussi documentali digitali inerenti ai provvedimenti, ecc.), gestione adempimenti post
elettorali, accessi Consiglieri, adempimenti in materia di trasparenza, istruttoria e
redazione provvedimenti amministrativi di competenza del Settore; procedure di gara e
appalti sopra soglia; procedure inerenti ai servizi provveditorato ed economato; contratti
dell’Ente; coordinamento del personale del Settore.

1° novembre 2019 — 31 gennaio 2021

Funzionario amministrativo — cat. D3, liv. Economico D4 - Settore Segreteria
Generale

Comune di Luino

Assistenza agli organi e adempimenti amministrativi collegati (convocazioni, gestione dei
flussi documentali digitali inerenti ai provvedimenti, ecc.), gestione adempimenti post
elettorali, accessi Consiglieri, adempimenti in materia di trasparenza, istruttoria e
redazione provvedimenti amministrativi di competenza del Settore

1° settembre 2018 — 31 ottobre 2019

Responsabile del Servizio Cultura, Sport, Tempo libero e Comunicazione -
Funzionario amministrativo — cat. D3

Comune di Luino

Organizzazione di eventi culturali e di intrattenimento; gestione degli Archivi letterari, con
particolare riferimento al ricondizionamento e digitalizzazione dell'Archivio Sereni; gestione
dei contratti per la gestione del Cinema-Teatro e del Centro sportivo comunale; attivita di
comunicazione, anche attraverso i social media, degli eventi turistici e culturali in
collaborazione con ['Ufficio Stampa.

16 dicembre 2013 — 31 agosto 2018



Responsabile dei Servizi Cultura, Sport, Turismo e Marketing Urbano - Funzionario
amministrativo — cat. D3

Comune di Luino

Organizzazione di eventi culturali, turistici e di intrattenimento, sia direttamente che in
partenariato con soggetti terzi; gestione e coordinamento dell'Ufficio Turistico; attivita di
valorizzazione del patrimonio e del territorio (capitolati per la gestione del Centro sportivo
comunale, gestione per la messa a reddito di parte del patrimonio disponibile (locazioni
bar, immobili commerciali)

5 Novembre 2004 — 15 dicembre 2013

Responsabile dei Servizi Cultura, Sport, Tempo libero e Istruzione - Funzionario
amministrativo — cat. D3

Comune di Luino

Organizzazione eventi culturali, turistici e di intrattenimento; coordinamento della gestione
degli Archivi letterari affidata a esperto esterno; coordinamento delle attivita della
biblioteca civica; elaborazione del piano per il diritto allo studio e gestione del servizi
collegati (mensa, trasporto, ecc.).

31 ottobre 2002 — 4 novembre 2004

Responsabile dei Servizi Segreteria, Affari Generali, Cultura, Sport e Tempo libero -
Funzionario ammmlstratlvo cat D3

Comune di Luino

Coordinamento del SerVIZIO Segreteria (aSSIS'[enza agli organi, adempimenti complessi,
ecc.) e partecipazione al processo di modifica dello Statuto comunale; coordinamento dei
servizi culturali e sportivi, compresa la biblioteca civica; organizzazione in economia delle
principali iniziative (Stagione Teatrale, Luino Corsi, mostre); attivita di valorizzazione degli
Archivi letterari e acquisizione della donazione Sereni

23 febbraio 1999 — 30 ottobre 2002

Responsabile dei Servizi Demografici e al Cittadino - Funzionario amministrativo —
Cat. D3

Comune di Luino

Awvio dell'Ufficio Relazioni con il pubblico: definizione dei suoi compiti e relazioni con gli
altri  uffici; coordinamento dei Servizi Demografici e riorganizzazione degli stessi
(informatizzazione e razionalizzazione del personale); gestione del censimento 2001.

1° febbraio 1998 — 22 febbraio 1999

Responsabile del Servizio Personale - ex VIl q.f., ora cat. D

Comune di Luino

Gestione procedure concorsuali e selettive, degli accordi decentrati e progettualita.

17 gennaio 1994 — 31 gennaio 1998

Istruttore direttivo amministrativo - ex VIl q.f. presso il Servizio Segreteria, Affari
Generali e Personale

Comune di Luino

Gestione giuridica del personale, progettualita inerenti al trattamento economico
accessorio e analisi dei carichi di lavoro.

Settembre 1992 — Ottobre 1993
Praticante procuratore legale
Studio legale Randi di Milano



ISTRUZIONE

1992

Laurea in Giurisprudenza

Universita Cattolica del S. Cuore di Milano

1987
Diploma di maturita scientifica
Liceo Scientifico G. Ferraris (ora Liceo Sereni) di Luino

LINGUE

inglese
inglese

Livello intermedio, sia nell’espressione orale che nella produzione scritta

COMPETENZE INFORMATICHE
Utilizzo degli applicativi office maggiormente diffusi (word, excel) e completa padronanza
del software in uso per la gestione dei provvedimenti amministrativi (APKappa).

PATENTE DI GUIDA Cat. B

Luino, 15 febbraio 2021



